	Регистрация перемены фамилии, собственного имени, отчества

	административная процедура по Перечню – 5.8

	Регистрация перемены фамилии, собственного имени, отчества 

производится в органах, регистрирующих акты гражданского состояния, 

по месту постоянного жительства заявителя 



	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и выдачу документов

Отдел записи актов гражданского состояния (ЗАГС) Докшицкого райисполкома

г.Докшицы, ул.Полевого, д.33, кабинет № 5

Режим работы, график приема заинтересованных лиц:

 вторник, среда, четверг, пятница, суббота с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00

выходные: воскресенье, понедельник

Начальник отдела ЗАГС

Богович Ирина Анатольевна

телефон 5 -97-85

на время отсутствия обязанности руководителя отдела ЗАГС 

исполняют:

 главный специалист райисполкома

Барановская Вероника Алексеевна

телефон 3-25-33

главный специалист отдела землеустройства райисполкома

Яцкевич Светлана Григорьевна

телефон 3-25-27

Регистрация  перемены фамилии, собственного имени, отчества 

 через представителя не допускается !!!

Заявление о регистрации перемены фамилии, собственного имени,  отчества 
подается гражданином Республики Беларусь, достигшим шестнадцати лет


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

две фотографии заявителя размером 30 х 40 мм

свидетельства о регистрации актов гражданского        состояния, подлежащие замене в связи с регистрацией перемены фамилии, собственного имени, отчества

копии произведений науки, литературы и искусства,   являющихся результатом творческой деятельности,    существующих в какой-либо объективной форме, – в случае изъявления желания носить фамилию,          собственное имя в соответствии с используемым    псевдонимом

документы, подтверждающие мотивацию (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае изъявления желания носить фамилию, собственное имя, отчество, отличные от данных при регистрации рождения, по причинам, не указанным выше

документ, подтверждающий внесение платы
Документы, выданные компетентными органами иностранных государств, кроме документов, удостоверяющих личность гражданина, принимаются при наличии их легализации или проставления апостиля, если иное не предусмотрено законодательством об административных процедурах, а также международными договорами Республики Беларусь. Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на белорусский или русский язык, засвидетельствованным нотариально, если иное не предусмотрено актами законодательства об административных процедурах. 


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  


	Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу органа загса в установленном порядке предоставляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

В случае запроса органом загса документов и (или) сведений, составленных на иностранном языке, необходимых для осуществления административной процедуры, их перевод на один из государственных языков Республики Беларусь и его нотариальное свидетельствование обеспечиваются заинтересованным лицом. 
По письменному заявлению заинтересованного лица орган загса предоставляет поступившие на иностранном языке документы и (или) сведения (копии записей актов гражданского состояния, извещения об отсутствии записи акта гражданского состояния, сообщения, выписки, информационные письма и другое) для перевода и его нотариального свидетельствования в соответствии с требованиями законодательства. 

	Государственный орган, в который гражданин должен  обратиться 
	Орган загса по месту жительства заявителя

	Форма подачи заявления
	Письменная 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	2 базовые величины за регистрацию перемены фамилии, собственного имени, отчества, включая выдачу свидетельства

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	2 месяца со дня подачи заявления

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	Документы  представляются гражданами лично 

	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично 

	Порядок обжалования

	Административная жалоба подается в Главное управление юстиции Витебского облисполкома, г. Витебск  
ул. Правды, 18


