	РЭГІСТРАЦЫЯ ЗМЕНЫ ПРОЗВІШЧА, УЛАСНАГА ІМЯ, ІМЯ ПА БАЦЬКУ

	                             Адміністрацыйная працэдура № 5.8

	СЛУЖБОВАЯ АСОБА, АДКАЗНАЯ ЗА ПРЫЁМ ГРАМАДЗЯН, АЖЫЦЦЯЎЛЕННЕ АДМІНІСТРАЦЫЙНАЙ ПРАЦЭДУРЫ
	Начальнік аддзела запісу актаў грамадзянскага стану Докшыцкага  райвыканкама 

Баговіч Ірына Анатольеўна

г. Докшыцы, вул.Палявога, 33, 

тэлефон 8-02157-59785 
Час прыёму зацікаўленых асоб па пытаннях ажыццяўлення адміністрацыйных працэдур: аўторак, серада, чацвер, пятнiца, субота: 

з 8.00 да 13.00, з 14.00 да 17.00 

Выхадныя: нядзеля, панядзелак

У час адсутнасці адказнай асобы – галоўны спецыялiст  аддзела организацыйна- кадравай работы  Докшыцкага райвыканкама – 

Шаркевiч Святлана Антонаўна 

(кабiнет № 110 райвыканкама,  

тэлефон  8-02157-32508);

Галоўны юрысконсульт райвыканкама – Бараноўская  Веранiка Аляксееўна 

(кабiнет № 114 райвыканкама, 

тэлефон 8-02157-32533)

	Дзяржаўны орган, у які грамадзянін павінен звярнуцца
	Орган загса па месцы жыхарства заяўніка

	Заява аб рэгістрацыі змены прозвішча, уласнага імя і, імя па бацьку падаецца ў пісьмовай форме ў ходзе прыёму грамадзянінам Рэспублікі Беларусь, які дасягнуў шаснаццаці гадоў

	Рэгістрацыя змены прозвішча, уласнага імя, імя па бацьку праз прадстаўніка не дапускаецца

	ДАКУМЕНТЫ І (АБО) ЗВЕСТКІ, ЯКІЯ ПРАДСТАЎЛЯЮЦЦА ГРАМАДЗЯНІНАМ ДЛЯ АЖЫЦЦЯЎЛЕННЯ АДМІНІСТРАЦЫЙНАЙ ПРАЦЭДУРЫ
	· заява

· пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асоба

· дзве фатаграфіі заяўніка памерам 30 х 40 мм

· пасведчання аб рэгістрацыі актаў грамадзянскага        стану, якія падлягаюць замене ў сувязі з рэгістрацыяй перамены прозвішча, уласнага імені, імені па бацьку

· копіі стварэнняў навукі, літаратуры і мастацтва,   якія з'яўляюцца вынікам творчай дзейнасці,    існуючых у якой-небудзь аб'ектыўнай форме, – у выпадку выяўлення жадання насіць прозвішча,          уласнае імя ў адпаведнасці з выкарыстоўваемым    псеўданімам

· дакументы, якія пацвярджаюць матывацыю (за выключэннем дакументаў, выдадзеных органам загса Рэспублікі Беларусь), – у выпадку выяўлення жадання насіць прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку, выдатныя ад даных пры рэгістрацыі нараджэння, па прычынах, не прызначаных вышэй; 
· дакумент, які пацвярджае ўнясенне платы
Дакументы, выдадзеныя кампетэнтнымі органамі дзіўных дзяржаў, акрамя дакументаў, якія сведчаць асоба грамадзяніна, прымаюцца пры наяўнасці іх легалізацыі або прастаўлення апостыля, калі іншае не прадугледжана заканадаўствам аб адміністрацыйных працэдурах, а таксама міжнароднымі дагаворамі Рэспублікі Беларусь. Дакументы, ленныя на замежнай мове, павінны суправаджацца пераводам на беларускую або рускую мову, засведчаным натарыяльна, калі іншае не прадугледжана актамі заканадаўства аб адміністрацыйных працэдурах.

	ДАКУМЕНТЫ І (АБО) ЗВЕСТКІ, ЗАПЫТАНЫЯ АДКАЗНЫМ ВЫКАНАЎЦАМ ДЛЯ АЖЫЦЦЯЎЛЕННЯ АДМІНІСТРАЦЫЙНАЙ ПРАЦЭДУРЫ
	Другія дакументы і (або) звесткі, неабходныя для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры, па запыце органа загса ва ўстаноўленым парадку даюцца дзяржаўнымі органамі, іншымі арганізацыямі, да кампетэнцыі якіх датычыцца іх выдача, а таксама могуць быць прадстаўлены грамадзянінам самастойна.

У выпадку запыту органам загса дакументаў і (або) звестак, складзеных на замежнай мове, неабходных для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры, іх перавод на адзін з дзяржаўных моў Рэспублікі Беларусь і яго натарыяльнае сведчанне забяспечваюцца зацікаўленай асобай. 

Па пісьмовай заяве зацікаўленай асобы орган загса дае якія паступілі на замежнай мове дакументы і (або) звесткі (копіі запісаў актаў грамадзянскага стану, паведамлення аб адсутнасці запісу акта грамадзянскага стану, паведамленні, выпіскі, інфармацыйныя лісты і другое) для пераводу і яго натарыяльнага сведчання ў адпаведнасці з патрабаваннямі заканадаўства.

	Памер платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	2 базавыя велічыні за рэгістрацыю змены прозвішча, уласнага імя, імя па бацьку, уключаючы выдачу пасведчання

	Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры
	2 месяцы з дня падачы заявы

	Тэрмін дзеяння даведкі, іншага дакумента (рашэння), якія выдаюцца (прымаецца) пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	Бестэрмінова

	Парадак абскарджання
	Адміністрацыйная скарга падаецца ў Галоўнае ўпраўленне юстыцыі Віцебскага аблвыканкама 
210010, г. Віцебск, вул. Праўды, 18


Дазвол аб змене прозвішча, уласнага імя, імя па бацьку даецца толькі ў тых выпадках, калі для гэтага маюцца ўважлівыя прычыны (немілагучнасць прозвішча, уласнага імя, імя па бацьку або цяжкасць іх вымаўлення; жаданне насіць агульную з мужам (жонкай) прозвішча або вярнуць сваё дашлюбнае прозвішча, калі аб гэтым не было заяўлена пры скасаванні шлюбу; жаданне насіць прозвішча айчыма (мачахі), які выхаваў заяўніка, або імя па бацьку па імені айчыма, калі ўсынаўленне не можа быць аформлена; жаданне насіць прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку, якое адпавядае выбранай нацыянальнасці; жаданне вярнуць дашлюбнае прозвішча пасля смерці мужа і другія).
