                                                                                                                                                                            На основании 

                                                                                                                                                                          Указа Президента Республики Беларусь

                                                                                                                                                                            от 26.04.2010 года №200 

                                                                                                                                                                           Указа Президента Республики Беларусь

                                                                                                                                                 от 19.04.2012 года № 197

Перечень, порядок и сроки осуществления административных процедур, осуществляемых в учреждении здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница»
ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	Наименование административной процедуры
	Должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры
	Документ и (или) сведения, представляемые

гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	2.1 Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Старший инспектор отдела кадров учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» – Рослевич Майя Ивановна, в случае ее отсутствия – инспектор отдела кадров учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Голубева Ирина Викторовна

Тел. 8 (02157) 2-55-24


	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения


	Бессрочно

	2.2 Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Старший инспектор отдела кадров учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» – Рослевич Майя Ивановна, в случае ее отсутствия – инспектор отдела кадров учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Голубева Ирина Викторовна

Тел. 8 (02157) 2-55-24
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Старший инспектор отдела кадров учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» – Рослевич Майя Ивановна, в случае ее отсутствия – инспектор отдела кадров учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Голубева Ирина Викторовна

Тел. 8 (02157) 2-55-24


	-


	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Бухгалтера учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Румсевич Данута Станиславовна, Покоро Наталья Юрьевна, Мухо Наталья Александровна

Тел. 8 (02157) 2-11-21
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Бухгалтера учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Румсевич Данута Станиславовна, Покоро Наталья Юрьевна, Мухо Наталья Александровна

Тел. 8 (02157) 2-11-21
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

Листок нетрудоспособности;

Справка о размере заработной платы – в случае, если период, за который определяется среднедневной заработок ля назначения пособия, состоит из периодов работы у разных нанимателей
	Бесплатно
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса либо представления документов и (или) сведений от других государственных органов, других организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимого для назначения пособия, - 1 месяц
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка


	Бухгалтер учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Покоро Наталья Юрьевна, в случае ее отсутствия – бухгалтер Румсевич Данута Станиславовна

Тел. 8 (02157) 2-11-21


	Заявление;

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

Справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь;

Свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь;

Свидетельство о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей);

Копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее усыновление) – для семей усыновивших (удочеривших) (далее усыновившие) детей;

Выписки (копии) из                                      трудовых книжек                                            родителей                                          (усыновителей                                        (удочерителей)  (далее - усыновители),

(опекунов) или иные                                        документы,                                          подтверждающие их                                       занятость, - в случае                                      необходимости определения места                                      назначения пособия;

Домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном , блокированном, жилом доме в случае необходимости определения места назначения пособия;

Копия решения суда о                                          расторжении брака либо

свидетельство о  расторжении брака или  иной документ,

подтверждающий

категорию неполной

семьи, - для неполных  семей;


	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций- 1 месяц


	Единовременно

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12 – недельного срока беременности
	Бухгалтер учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Покоро Наталья Юрьевна, в случае ее отсутствия – бухгалтер Румсевич Данута Станиславовна

Тел. 8 (02157) 2-11-21


	Заявление;

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

Заключение врачебно-консультационной комиссии;

Выписки (копии) из трудовых книжек заявителя и супруга заявителя или иные документы, подтверждающие их занятость, в случае необходимости определения места назначения пособия;

Копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей


	Бесплатно
	10 дней со дня подачи  заявления,  а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Единовременно

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Бухгалтер учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Покоро Наталья Юрьевна, в случае ее отсутствия – бухгалтер Румсевич Данута Станиславовна

Тел. 8 (02157) 2-11-21
	Заявление;

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

Свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в РБ - при наличии такого свидетельства);

Копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость, в случае необходимости определения места назначения пособия;

Домовая книга (при ее наличии_ - для граждан, проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах в случае необходимости места назначения пособия;

Справка о том, что гражданин является обучающимся;

Копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий, категорию неполной семей;

Справка о выходе на работу, службу, учебу, до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи;

Удостоверение ребенка-инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида, в возрасте до 18 лет;

Свидетельство о заключении брака, копия решения суда об установлении отцовства – для семьи военнослужащих, проходящих срочную военную службу, других военнообязанных лиц;

Удостоверение пострадавшего от катастрофы на ЧАС, других радиационных аварий – для граждан постоянно (преимущественно) проживающих на территории радиоактивного загрязнения в зоне последующего отселения и в зоне с правом на отселение


	Бесплатно
	10 дней со дня подачи  заявления,  а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	По день достижения ребенком 3-х летнего возраста

	2.12. Назначение пособия на ребенка в возрасте старше 3-х лет
	Бухгалтер учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Покоро Наталья Юрьевна, в случае ее отсутствия – бухгалтер Румсевич Данута Станиславовна

Тел. 8 (02157) 2-11-21
	Заявление;

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

Свидетельство о рождении несовершеннолетних детей (предоставляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в РБ,

- при наличии свидетельств);

Копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семей;

Копия решения суда об усыновлении – для семей , усыновивших детей;

Справка о том, что гражданин является обучающимся (на детей старше 14 лет (предоставляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года);
Сведения о полученных доходах (их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения;

Удостоверение ребенка-инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии- для семей, воспитывающих ребенка- инвалида в возрасте до 18 лет;

Справка об удержании алиментов и их размере;

Справка о призыве на срочную военную службу – для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу;
Удостоверение инвалида – для родителя в неполной  семье, которому установлена инвалидность 1 или 2 группы;

Выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иных документов, подтверждающих из занятость;
Свидетельство о заключении брака, копия решения суда об установлении отцовства – для семьи военнослужащих, проходящих срочную военную службу, других военнообязанных лиц.

	Бесплатно
	10 дней со дня подачи  заявления,  а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	По 31 июля или по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16, 18 летнего возраста

	2.14. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком – инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Бухгалтер учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Покоро Наталья Юрьевна, в случае ее отсутствия – бухгалтер Румсевич Данута Станиславовна

Тел. 8 (02157) 2-11-21
	Листок нетрудоспособности
	Бесплатно
	10 дней со дня обращения
	На срок указанный в листке нетрудоспособности

	2.16. Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка - инвалида
	Бухгалтера учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Румсевич Данута Станиславовна, Покоро Наталья Юрьевна, Мухо Наталья Александровна

Тел. 8 (02157) 2-11-21
	Листок нетрудоспособности
	Бесплатно
	10 дней со дня обращения
	На срок указанный в листке нетрудоспособности

	2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и о периоде его выплаты
	Бухгалтера учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Румсевич Данута Станиславовна, Покоро Наталья Юрьевна, Мухо Наталья Александровна

Тел. 8 (02157) 2-11- 21


	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Бухгалтера учреждения 
здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Румсевич Данута Станиславовна, Покоро Наталья Юрьевна, Мухо Наталья Александровна

Тел. 8 (02157) 2-11-21
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.20. Выдача справки об 
удержании алиментов и их размере
	Бухгалтера учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Румсевич Данута Станиславовна, Покоро Наталья Юрьевна, Мухо Наталья Александровна

Тел. 8 (02157) 2-11-21
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Главный бухгалтер  учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Глазко Галина Васильевна, в случае отсутствия – заместитель главного бухгалтера Бобровская Елена Николаевна

Тел. 8 (02157) 2-17-57
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Старший инспектор отдела кадров учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» – Рослевич Майя Ивановна, в случае ее отсутствия – инспектор отдела кадров учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Голубева Ирина Викторовна

Тел. 8 (02157) 2-55-24


	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Бухгалтера учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Румсевич Данута Станиславовна, Покоро Наталья Юрьевна, Мухо Наталья Александровна

Тел. 8 (02157) 2-11-21
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	Бухгалтера учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Румсевич Данута Станиславовна, Покоро Наталья Юрьевна, Мухо Наталья Александровна

Тел. 8 (02157) 2-11-21
	Заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в РБ св-во о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами РБ св-во о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей) справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет

	Бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Главный бухгалтер  учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Глазко Галина Васильевна, в случае отсутствия – заместитель главного бухгалтера Бобровская Елена Николаевна

Тел. 8 (02157) 2-17-57
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ).

ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ.
ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ

	18.13. Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	Бухгалтера учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» - Румсевич Данута Станиславовна, Покоро Наталья Юрьевна, Мухо Наталья Александровна

Тел. 8 (02157) 2-11-21
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	В день обращения
	бессрочно

	18.7. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
	Барынина Анна 

Михайловна, ведущий бухгалтер 

управления, каб.502
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 м.
	6 месяцев


	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ


	7.2.1 Выдача заключения врачебной консультативной комиссии:
	Заместитель главного врача по медицинской экспертизе  и реабилитации инвалидов Данилович А.Г. каб. №11 тел 2-17-34


	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	1 день после заседания врачебно-консультационной комиссии.


	От 1 месяца до 1 года или бессрочно в зависимости от заболевания или нуждаемости в технических средствах социальной реабилитации

	7.3 Выдача медицинской справки о рождении 
	Врач-педиатр педиатрического отделения Шохова С.А. тел. 20096

В случае временного отсутствия – заместитель главного врача по медицинской экспертизе  и реабилитации инвалидов Данилович А.Г. каб. №11 тел 2-17-34


	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно
	1 день со дня обращения 
	Бессрочно

	7.4 Выдача врачебного свидетельства о смерти 

(мертворождении)
	Заместитель главного врача по медицинской экспертизе  и реабилитации инвалидов Данилович А.Г. каб. №11 тел 2-17-34


	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность умершего 

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность обратившегося


	Бесплатно
	в день обращения 
	Бессрочно

	7.5 Выдача листков нетрудоспособности (справки о временной нетрудоспособности) 
	Лечащий врач 
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

Медицинские документы (выписки из них) выданные в иностранном государстве, медицинская справка о состоянии здоровья, свидетельства о смерти, проездные документы, путевка на санаторно- курортное лечение, копия свидетельства о направлении на работу – в случае выдачи листка нетрудоспособности (справки о временной нетрудоспособности) по основаниям, которые не могут быть установлены в ходе медицинского осмотра, медицинского освидетельствования


	Бесплатно
	в день установления временной нетрудоспособности 
	Бессрочно

	7.6 Выдача медицинской справки о состоянии здоровья
	Терапевт  участковый
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность

Выписка из медицинских документов (кроме сведений об отсутствии психиатрического и наркологического учета), две фотографии размером 30*40 мм – для получения медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей годность к управлению механическими транспортными средствами, самоходными машинами. Маломерными судами, медицинской справки о состоянии здоровья, содержащей информацию о годности к работе в данной профессии

Военный билет- для военнообязанных при  получении медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей отсутствие заболеваний, включенных в перечень заболеваний, при наличии которых противопоказано владение оружием, медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей годность к управлению механическими транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами
	Бесплатно
	1 день после проведения медицинского осмотра, медицинского освидетельствования
	До 1 года, а для медицинские справки о состоянии здоровья, подтверждающей годность к управлении механическими транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами, до 5 лет

	7.9 Выдача выписки из медицинских документов


	Терапевт участковый


	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 


	Бесплатно
	5 дней со дня обращения


	Бессрочно

	7.11 Выдача карты учета льготного отпуска лекарственных средств  перевязочных материалов 
	Терапевт участковый


	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

Документ, подтверждающий право на льготы


	Бесплатно
	В день обращения
	5 лет

	7.12  Выдача дубликатов документов, указанных в пунктах 7.1-7.8, 7.10 и 7.11 настоящего перечня
	Терапевт участковый
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, одна фотография размером 30 х 40 мм – для получения дубликата медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей годность к управлению механическими транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами, дубликата медицинской справки о состоянии здоровья, содержащей информацию о годности к работе в данной профессии.  
	Бесплатно
	1 день со дня обращения - для получения дубликатов документов, предусмотренных в пунктах 7.3-7.6, 7.10 и 7.11 настоящего перечня

3 дня со дня обращения – для получения дубликатов документов, предусмотренных в пунктах 7.2 и 7.7 настоящего перечня 

5 дней со дня обращения- для получения дубликатов документов, предусмотренных в пунктах 7.1 и 7.8 настоящего перечня.
	


ЛИЦА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИЕ ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ КОНСУЛЬТИРОВАНИЕ ГРАЖДАН, ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН И ОТВЕТСТВЕННЫЕ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР:
процедура № 2.1., – 2,3., 2.25. 

Рослевич Майя Ивановна, старший инспектор по кадрам, каб.№ 8, тел. 2-55-24
В период временного отсутствия специалиста,– Голубева Ирина Викторовна, главный инспектор по кадрам, каб. № 8, тел. 2-55-24
процедура № 2.4., 2.5., 2.6., 2.8., 2.9, 2.12., 2.13., 2.14., 2.16., 2.18., 2.19., 2.20., 2.29., 2.35.,2.44., 18.7., 18.13. 
Румсевич Данута Станиславовна, Покоро Наталья Юрьевна, бухгалтера учреждения, тел. 2-11-21.
В период временного отсутствия  специалистов, главный бухгалтер Глазко Галина Васильевна,  тел. 2-17-57
процедура № 2.24., 2.44. 
Глазко Галина Васильевна, главный бухгалтер, тел. 2-17-57.
В период временного отсутствия специалиста, заместитель главного бухгалтера – Бобровская Елена Николаевна, тел. 2-17-57.

процедура № 7.2.1., 7.3. – 7.6., 7.9., 7.11., 7.12.

Предварительное консультирование осуществляет заместитель главного врача по медицинской экспертизе и реабилитации инвалидов – Данилович Анна Георгиевна, тел. 2-17-34. 
ПРИЕМ ГРАЖДАН ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ЗА ВЫДАЧЕЙ СПРАВОК ИЛИ ДРУГИХ ДОКУМЕНТОВ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ ЕЖЕДНЕВНО с 8.00. до 17.00, ОБЕДЕННЫЙ ПЕРЕРЫВ  с 13.00 до 14.00.,  ВЫХОДНЫЕ ДНИ: СУББОТА, ВОСКРЕСЕНЬЕ.
