Мiнсельгасхарч Рэспублiкi Беларусь                        Минсельхозпрод  Республики Беларусь

             УПРАЎЛЕННЕ  ПА                                                    УПРАВЛЕНИЕ ПО  СЕЛЬСКАЙ   ГАСПАДАРЦЫ                                           СЕЛЬСКОМУ   ХОЗЯЙСТВУ      

           İ  ХАРЧАВАННİ                                                           И   ПРОДОВОЛЬСТВИЯ ДОКШЫЦКАГА РАЙВЫКАНКАМА                  ДОКШИЦКОГ  РАЙИСПОЛКОМА 
                 З А Г А Д                                                     П Р И К А З

 _30.09.2022___№_37а___
г. Докшицы




Об определении лиц, ответственных 

за  выполнение    административных 

процедур,       осуществляемых      по 

заявлениям граждан


На основании Закона Республики Беларусь от 28 октября 2008 года «Об основах административных  процедур», Указа Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Определить лиц, ответственных за выполнение административных процедур, осуществляемых по заявлениям граждан, организовать замещение временно отсутствующих ответственных работников для выполнения соответствующих функций по административным процедурам согласно приложению 1.

2.Назначить главного специалиста отдела  организации сельскохозяйственного производства управления по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома (далее – райсельхозпрод)  Полянину В.И., ответственной за размещение, полноту, достоверность, своевременное обновление информации о работе райсельхозпрода на основе заявительного принципа «одно окно», а также о выполнении райсельхозпродом административных процедур, осуществляемых по заявлениям заинтересованных лиц, на информационных стендах.

3. Признать утратившим силу приказ начальника управления сельского хозяйства и продовольствия райисполкома от 1 сентября 2017 г. № 72а «О назначении должностных лиц, ответственных за осуществление административным процедур по заявлениям граждан»


4.Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела    организации сельскохозяйственного производства  Петрушенко В.В. 


Начальник 



                                                   Н.В.Воробьёва
               Полянина 32543




                                                                                         Приложение







      к приказу начальника               
управления по сельскому              хозяйства и продовольствия райисполкома






      30.09.2022_№_37а
Перечень административных

процедур, осуществляемых

райсельхозпродом по заявлениям  

граждан  в соответствии с Указом

Президента Республики Беларусь

от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об

административных процедурах, 

осуществляемых государственными 

органами и иными организациями
по заявлением граждан»  

	Номер
адм.про

цедуры
	Наименование административной процедуры 

	1
	2

	В отношении работников управления по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома
 Ответственный работник за прием заявлений граждан
и осуществление административных процедур
Баган Игорь Владимирович 
главный специалист отдела экономического регулирования сельскохозяйственного производства 
осуществляет административные процедуры – 

· 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9,2.9.1, 2.12, 2.13, 2.14, 2.16, 2.18, 2.18.1, 2.20,  2.29, 2.35, 2.35.1,18.7, 18.13

Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника

Винникова Мария Анатольевна 
главный бухгалтер управления



	2.4
	Выдача справки о размере заработной платы (денежного  довольствия, ежемесячного денежного содержания) 

	2.5
	Назначение пособия по беременности и родам

	2.6
	Назначение пособия в связи с рождением ребенка

	2.8
	Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в  организациях  здравоохранения до 12-недельного срока беременности

	2.9
	Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет

	2.9.1
	Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет

	2.12
	Назначение пособия на  детей старше 3 лет из отдельных категорий семей

	2.13
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет)

	2.14
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком

	2.16
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации

	2.18
	Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты

	2.18.1
	Выдача справки о неполучении пособия на детей

	2.20
	Выдача справки об удержании алиментов и их размере

	2.29
	Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

	2.35
	Выплата пособия на погребение

	2.35.1
	Выплата единовременного пособия в случае смерти государственного гражданского служащего

	18.7
	Выдача справки о наличии (отсутствии) исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с л
заявителя задолженности по налогам, другим неисполненным   обязательствам перед Республикой Беларусь, ее административно-территориальными единицами, юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь

	18.13
	Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц

	В отношении работников управления по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома
                                    Ответственный работник за прием заявлений граждан
и осуществление административных процедур

Полянина Ванда Ивановна 
главный специалист отдела организации сельскохозяйственного 

производства    
-  осуществляет административные процедуры – 2.1, 2.2, 2.3, 2.19, 2.24, 2.25

Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника

  Баган Игорь Владимирович 
главный специалист отдела  экономического регулирования сельскохозяйственного производства


	2.1
	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки

	2.2
	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

	2.3
	Выдача справки о периоде работы, службы

	2.19
	Выдача справки о выходе на работу, службу  до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия

	2.24
	Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием

	2.25
	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет

	В отношении работников управления  по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома
Ответственный работник за прием заявлений граждан

и осуществление административных процедур

Баган Игорь Владимирович 
главный специалист отдела экономического регулирования сельскохозяйственного производства

-  осуществляет административные процедуры – 2.44
Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника

Винникова Мария Анатольевна
главный бухгалтер управления

 

	2.44
	Выдача справки о не выделении  путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году

	ГОСТЕХНАДЗОР
Ответственный работник за прием заявлений граждан

и осуществление административных процедур
Нестерович Петр Александрович 
главный  государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования
-  осуществляет административные процедуры – 

15.21, 15.22, 15.23, 15.24, 15.25, 15.26, 15.28,15.29, 15.30, 

15.31, 15.32, 15.33, 15.34, 15.35, 15.36,15.37


	15.21
	Выдача удостоверения тракториста-машиниста соответствующей категории с талоном предупреждений к нему

	15.22
	Обмен удостоверения тракториста-машиниста , а также удостоверения тракториста-машиниста ( с категориями), выданного на территории республик бывшего СССР

	15.23
	 Выдача удостоверения тракториста-машиниста взамен недействительного удостоверения тракториста - машиниста первого, второго, третьего класса, выданных на территории республики бывшего СССР

	15.24
	Выдача временного разрешения на право управления колесным трактором,  самоходной машиной в случае утраты(хищения) удостоверения тракториста-машиниста, а также удостоверений тракториста-машиниста ( с категориями), выданных на территории республик бывшего СССР

	15.25
	Выдача  удостоверения тракториста-машиниста взамен утраченного (похищенного) удостоверения тракториста-машиниста, а также взамен удостоверений тракториста-машиниста ( с категориями), выданных на территории республик бывшего СССР

	15.26
	 Выдача временного разрешения на право управления колесным трактором, самоходной машиной соответствующей категории обучающимся, осваивающим содержание образовательных программ профессионально-технического, среднего специального, высшего образования, образовательных программ профессиональной подготовки рабочих (служащих), переподготовки рабочих (служащих), на период прохождения ими практики

	15.27
	Иключен

	15.28
	Возврат удостоверения тракториста-машиниста после окончания срока лишения права управления колесным трактором, самоходной машиной лицам, лишенным этого права за управление колесным трактором, самоходной машиной в   состоянии алкогольного опьянения или в состоянии вызванном потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, либо за передачу управления колесным трактором, самоходной машиной  лицу, находящемуся в таком состоянии, а равно за  уклонение от прохождения проверки (освидетельствования) на предмет определения состояния алкогольного опьянения или состояния,  вызванного потреблением наркотических средств, психотропных токсических или других одурманивающих веществ,  а также за употребление водителем алкогольных, слабоалкогольных напитков или пива, наркотических средств, психотропных, токсических или других одурманивающих веществ после подачи сотрудником органа внутренних дел сигнала об остановке транспортного средства либо после совершения дорожно-транспортного происшествия, участником которого он является, до прохождения проверки  (освидетельствования) на предмет определения состояния алкогольного опьянения либо состояния, вызванного потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсичных или других одурманивающих веществ

	15.29
	 Возврат удостоверения тракториста-машиниста после его  изъятия, окончания срока лишения права управления колесным трактором, самоходной машиной лицам, лишенным этого права за иные правонарушения

	15.30
	 Государственная регистрация колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, включая изъятые, арестованные, конфискованные по судебному постановлению либо обращенные в доход государства иным способом, имущества, на которое обращается взыскание в счет неисполненного налогового обязательства, неуплаченных пеней

	15.31
	 Выдача дубликата свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технического паспорта) и (или) регистрационного знака на колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину взамен утраченного (похищенного) или пришедшего в негодность

	15.32
	Обмен свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, прицепа   (технического паспорта)

	15.33
	Внесение изменений в свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины,   (технический паспорт)

	15.34 
	 Выдача акта осмотра колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины для снятия их с учета в случае невозможности представить колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину на осмотр

	15.35
	 Снятие с учета колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины

	15.36
	 Постановка колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, зарегистрированных в установленном порядке, на временный учет по месту расположения земельного участка, принадлежащего собственнику колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, или по месту жительства его близких родственников либо лиц, которым он передает колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину по доверенности

	15.37
	 Проведение государственного технического осмотра колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины

	Ответственный работник за прием заявлений граждан

и осуществление административных процедур
 Юкович Валерий Анатольевич 
главный ветеринарный врач района
- осуществляет  административную процедуру – 16.7

Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника

Кишеня Сергей Петрович 

заместитель главного ветврача района


	16.7
	Принятие решения о предоставлении водных объектов (их частей) в обособленное водопользование с удостоверением права обособленного водопользования государственным актом на право обособленного водопользования


