	УНЯСЕННЕ ЗМЯНЕННЯЎ, ДАПАЎНЕННЯЎ І ВЫПРАЎЛЕННЯЎ У ЗАПІСЫ АКТАЎ ГРАМАДЗЯНСКАГА СТАНУ

	Адміністрацыйная працэдура № 5.10

	СЛУЖБОВАЯ АСОБА, АДКАЗНАЯ ЗА ПРЫЁМ ГРАМАДЗЯН, АЖЫЦЦЯЎЛЕННЕ АДМІНІСТРАЦЫЙНАЙ ПРАЦЭДУРЫ
	Начальнік аддзела запісу актаў грамадзянскага стану Докшыцкага  райвыканкама Ставер Алена  Аляксандраўна

У час адсутнасці адказнай асобы – галоўны спецыялiст  аддзела организацыйна- кадравай работы  Докшыцкага райвыканкама – Шаркевiч Святлана Антонаўна (кабiнет № 110 райвыканкама,  тэлефон  8-02157-21147);

Заведуючая юрыдычным сектарам райвыканкама – Бараноўская  Веранiка Аляксееўна- кабiнет № 114 райвыканкама, тэлефон 8-02157-21536)

г. Докшыцы, вул.Палявога, 33, тэлефон 8-02157-59785 
Час прыёму зацікаўленых асоб па пытаннях ажыццяўлення адміністрацыйных працэдур: аўторак, серада, чацвер, пятнiца, субота: з 8.00 да 13.00, з 14.00 да 17.00 Выхадныя: нядзеля, панядзелак

	Дзяржаўны орган, у які грамадзянін павінен звярнуцца
	Орган загса па месцы жыхарства заяўніка або па месцы знаходжання запісу акта грамадзянскага стану

	Форма падачы заявы
	Пісьмовая

Заява падаецца ў ходзе прыёму

	ДАКУМЕНТЫ І (АБО) ЗВЕСТКІ, ЯКІЯ ПРАДСТАЎЛЯЮЦЦА ГРАМАДЗЯНІНАМ ДЛЯ АЖЫЦЦЯЎЛЕННЯ АДМІНІСТРАЦЫЙНАЙ ПРАЦЭДУРЫ
	- заява; 
- пашпарт або іншы дакумент, які засведчвае асобу; 

- дакумент, які засведчвае асобу, з запісам аб нацыянальнай прыналежнасці - у выпадку змены нацыянальнасці ў запісах актаў грамадзянскага стану; 

- копія рашэння суда – у выпадку ўнясення змяненняў, дапаўненняў і выпраўленняў у запісы актаў грамадзянскага стану на падставе рашэння суда; 

- рашэнне органа апекі і папячыцельства, кампетэнтнага органа замежнай дзяржавы – у выпадку змены прозвішча непаўналетняга; 

- дакументы, якія пацвярджаюць факты, якія з'яўляюцца падставай для выпраўлення памылак, унясення змяненняў і дапаўненняў у запісы актаў грамадзянскага стану (працоўная кніжка, пенсійнае пасведчанне, медыцынская даведка аб стане здароўя, рашэнне Міжведамаснай камісіі па медыка-псіхалагічнай і сацыяльнай рэабілітацыі асоб з сіндромам адмаўлення полу пры Міністэрстве аховы здароўя аб неабходнасці змены полу, воінскія дакументы, дакументы аб адукацыі, аб хрышчэнні і іншыя);

 - пасведчані  аб рэгістрацыі актаў грамадзянскага стану, якія падлягаюць замене ў сувязі з унясеннем змяненняў у запісы актаў грамадзянскага стану; 

- дакумент, які пацвярджае ўнясенне платы

	ДАКУМЕНТЫ І (АБО) ЗВЕСТКІ, ЗАПЫТАНЫЯ АДКАЗНЫМ ВЫКАНАЎЦАМ ДЛЯ АЖЫЦЦЯЎЛЕННЯ АДМІНІСТРАЦЫЙНАЙ ПРАЦЭДУРЫ
	Копіі запісаў актаў грамадзянскага стану ўсіх відаў; звесткі або дакументы, якія могуць быць атрыманы ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый; 
пасведчанні аб рэгістрацыі актаў грамадзянскага стану, іншыя неабходныя дакументы і /або/ звесткі таксама могуць быць прадстаўлены грамадзянамі самастойна

	Ад грамадзяніна могуць быць выпатрабаваны дакументы, якія пацвярджаюць яго паўнамоцтвы, калі з заявай звяртаецца прадстаўнік зацікаўленай асобы

	Памер платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	1 базавая велічыня - за выдачу пасведчання ў сувязі з унясеннем змяненняў, дапаўненняў і выпраўленняў у запісы актаў грамадзянскага стану

	Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры
	10 дзён з дня падачы заявы – пры разглядзе заяў аб унясенні змяненняў, дапаўненняў і выпраўленняў у запісы актаў грамадзянскага стану, якія не патрабуюць дадатковай праверкі, а пры неабходнасці правядзення дадатковай праверкі, запыту звестак і (або) дакументаў ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый – 3 месяцы

	Тэрмін дзеяння даведкі, іншага дакумента (рашэння), якія выдаюцца (прымаецца) пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	Бестэрмінова



	Парадак абскарджання
	Адміністрацыйная скарга падаецца ў суд 


