	Включение в государственный реестр организаций, которые могут выступать уполномоченным лицом по управлению общим имуществом совместного домовладения (далее в настоящем пункте – реестр), внесение изменений в реестр, исключение из реестра

	административная процедура по Перечню – 17.82

	Прием заявлений, а также документов и (или) сведений, представляемых вместе с заявлениями и выдача административных решений осуществляется в

службе «одно окно» райисполкома

г. Докшицы, ул. Ленинская, д.31 каб.107, 108

заведующий сектором по работе с обращениями 

граждан и юридических лиц райисполкома

Купревич Светлана Анатольевна

телефон 2-25-00,  2-25-24, 142

 главный специалист сектора по работе с обращениями 

граждан и юридических лиц райисполкома 

Сварцевич Елена Мечиславовна

телефон 2-25-00,  2-25-24, 142

Должностное лицо, ответственное за подготовку административного решения

отдел архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

г. Докшицы, ул. Ленинская, 31 каб.115
заместитель начальника отдела

 Марченко Светлана Владимировна

телефон 2-12-32

заменяющий ответственного
главный специалист отдела

Алексеенко Алеся Ивановна

телефон 2-10-32

	Документы и (или) сведения, представляемые для осуществления административной процедуры  
	при включении в реестр:

письменное заявление, содержащее сведения, подтверждающие соблюдение условий включения в реестр

документы, подтверждающие наличие у организации материально-технической базы, необходимой для содержания и обслуживания общего имущества совместного домовладения

копии гражданско-правовых договоров по управлению общим имуществом совместного домовладения за последний год с предъявлением оригиналов для сверки

копии документов, подтверждающих наличие у руководителя организации и его заместителей высшего образования, либо среднего специального (технического, экономического, юридического) образования, либо иного среднего специального образования и опыта работы в сфере жилищно-коммунального хозяйства не менее трех лет, а также документа, подтверждающего освоение ими содержания образовательной программы обучающих курсов по вопросам управления общим имуществом совместного домовладения с предъявлением оригиналов для сверки

при внесении изменений в реестр – письменное заявление

при исключении из реестра – письменное заявление

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Заинтересованное лицо вправе представить  указанные  документы самостоятельно
	не запрашиваются

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	 20 рабочих дней

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


	Порядок обжалования


	Административная жалоба подается в Витебский облисполком,  г. Витебск,  ул. Гоголя, 6  


