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ПОРЯДОК
организации работы структурных подразделений Докшицкого районного исполнительного комитета и организаций, подведомственных районному исполнительному комитету, учреждения здравоохранения «Докшицкая центральная районная  больница», других органов и организаций, их взаимодействия по опеке и попечительству над совершеннолетними лицами, признанными недееспособными или ограниченно дееспособными, и по опеке над их имуществом

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок организации работы структурных подразделений Докшицкого районного исполнительного комитета (далее - райисполком) и организаций, подведомственных райисполкому, других органов и организаций, их взаимодействия по опеке над совершеннолетними лицами, признанными недееспособными или ограниченно дееспособными, и по опеке над их имуществом (далее - Порядок) разработан на основании пункта 5 Примерного положения о координационном совете по вопросам опеки и попечительства над совершеннолетними лицами, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 24 июня 2020 г. № 368 (далее – координационный совет), в целях обеспечения надлежащего выполнения функций по организации деятельности в сфере опеки над совершеннолетними лицами, признанными недееспособными или ограниченно дееспособными (далее - подопечные), и опеке над их имуществом.
1.2. Органы опеки и попечительства в своей деятельности руководствуются Кодексом Республики Беларусь о браке и семье, Гражданским кодексом Республики Беларусь, Гражданским процессуальным кодексом Республики Беларусь, Законом Республики Беларусь «О социальном обслуживании», Законом Республики Беларусь «О здравоохранении», Положением об органах опеки и попечительства в Республике Беларусь, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 28 октября 1999 г. № 1676 (далее - Положение об опеке), Положением о порядке управления имуществом подопечных, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 28 октября 1999 г. № 1677 (далее - Положение об имуществе), другими нормативными правовыми актами.
1.3. Распределение функций по организации деятельности по опеке и попечительству над совершеннолетними лицами между структурными подразделениями райисполкома следующее:
до признания судом совершеннолетнего лица недееспособным - за организацию деятельности отвечает учреждение здравоохранения «Докшицкая центральная районная больница» (далее – УЗ «Докшицкая ЦРБ»);
после признания судом совершеннолетнего лица недееспособным -за организацию деятельности отвечают управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома и государственное учреждение «Территориальный центр социального обслуживания населения Докшицкого района» (далее – Территориальный центр);
по опеке над недвижимым имуществом недееспособных (при его наличии) - за организацию деятельности отвечает отдел архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома.
1.4. Координационный совет райисполкома по вопросам опеки и попечительства над совершеннолетними лицами обеспечивает контроль за единообразным исполнением настоящего Порядка структурными подразделениями райисполкома и подчиненными ему организациями, содействует им в межведомственном взаимодействии с судом и прокуратурой.
1.5. При возникновении проблемных вопросов, связанных с применением настоящего Порядка и требующих решения на уровне Витебского облисполкома, райисполком информирует об этом комитет по труду, занятости и социальной защите Витебского областного исполнительного комитета (далее – комитет), как орган, определенный ответственным за координацию работы по опеке и попечительству над совершеннолетними лицами.

2.  ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ РАЙИСПОЛКОМА 
ПО ОПЕКЕ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВУ

2.1. В соответствии с частью первой статьи 143 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье (далее - КоБС) органом опеки и попечительства (далее - орган опеки) является райисполком. 
2.2. В соответствии с частью второй статьи 143 КоБС осуществление функций по опеке и попечительству возлагается:
в отношении совершеннолетних лиц:
[bookmark: a1610]которые страдают психическими расстройствами (заболеваниями) либо злоупотребляют спиртными напитками, наркотическими средствами, психотропными веществами, их аналогами в части выявления граждан, нуждающихся в установлении опеки и попечительства, подготовки необходимых материалов для возбуждения в суде дел о признании указанных граждан недееспособными или ограниченно дееспособными либо о восстановлении их в дееспособности и принятия участия в рассмотрении таких дел – на УЗ «Докшицкая ЦРБ»;
которые признаны недееспособными или ограниченно дееспособными – на управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома, Территориальный центр, отдел архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома.
[bookmark: a1615]Взаимодействие структурных подразделений райисполкома, осуществляется координационным советом.
Координационный совет является постоянно действующим коллегиальным и координирующим органом, который осуществляет свою деятельность в соответствии с утвержденным райисполкомом  положением о координационном совете по вопросам опеки и попечительства над совершеннолетними лицами. Персональный состав координационного совета утвержден распоряжением председателя райисполкома. 
Заместитель председателя райисполкома, курирующий вопросы социальной сферы, обеспечивает организацию работы райисполкома как органа опеки и попечительства, координацию взаимодействия структурных подразделений райисполкома, организаций, подведомственных райисполкому, других органов и организаций по опеке и попечительству над недееспособными и ограниченно дееспособными.
Заместитель председателя райисполкома, курирующий вопросы строительства и жилищно-коммунального хозяйства, обеспечивает организацию работы райисполкома как органа опеки над недвижимым имуществом недееспособных (при его наличии) и координацию взаимодействия структурных подразделений райисполкома, организаций, подведомственных райисполкому, других органов и организаций по опеке над недвижимым имуществом недееспособных.
В его отсутствие организация работы и координация взаимодействия по опеке над недвижимым имуществом недееспособных возлагается на заместителя председателя райисполкома, исполняющего его обязанности, обеспечивается руководителем структурного подразделения райисполкома, осуществляющего государственно-властные полномочия в сфере жилищно-коммунального хозяйства.
Структурные подразделения райисполкома, подчиненные райисполкому организации при выявлении случаев использования опекуном имущества подопечного в корыстных целях, а также об оставлении недееспособного без надзора и необходимой помощи незамедлительно информируют об этом заместителя председателя райисполкома, курирующего вопросы социальной сферы.
Структурные подразделения райисполкома, подчиненные райисполкому организации ежегодно проводят анализ работы по опеке над недееспособными и по опеке над недвижимым имуществом недееспособных и доводят его до сведения заместителя председателя райисполкома по курируемым направлениям деятельности.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ  РАБОТЫ РАЙИСПОЛКОМА 
ПО ОПЕКЕ НАД НЕДЕЕСПОСОБНЫМИ И ИМУЩЕСТВОМ НЕДЕЕСПОСОБНЫХ (КРОМЕ НЕДВИЖИМОГО) 

Заместитель председателя райисполкома, курирующий вопросы социальной сферы, распределяет функции органов опеки, предусмотренные пунктом 7 Положения об опеке и Положением об имуществе (за исключением функций, касающихся опеки над недвижимым имуществом недееспособных), а также иные функции органов опеки, предусмотренные законодательством, между структурными подразделениями райисполкома, организациями, подведомственными райисполкому, согласно их компетенции и контролирует их выполнение путем:
3.1. Организации работы по выявлению совершеннолетних лиц, нуждающихся в установлении опеки, попечительства (которые вследствие психического расстройства (душевной болезни или слабоумия) не могут понимать значения своих действий или руководить ими, и которые вследствие этого могут быть признаны судом недееспособными, в связи с чем, они нуждаются в установлении опеки);
3.2. Назначения УЗ «Докшицкая ЦРБ»  организацией, ответственной за выявление лиц, которые могут быть признаны судом недееспособными.
   В свою очередь УЗ «Докшицкая ЦРБ»:
  - организует возбуждение дел в суде о признании гражданина недееспособным или ограниченно дееспособным и участие в рассмотрении таких дел в суде в случае отсутствия у такого лица членов семьи, близких родственников;
 - собирает до подачи в суд заявления о признании гражданина недееспособным или ограниченно дееспособным следующие материалы, которые должны включать:
документ, подтверждающий полномочия на представление интересов (доверенность райисполкома как органа опеки  попечительства);
копию документа, удостоверяющего личность лица, которое просят признать недееспособным, в случае отсутствия у такого лица документа, удостоверяющего личность - копию справки Докшицкого районного отдела внутренних дел об установлении личности такого лица;
справку с места жительства лица, которое просят признать недееспособным, подготовленную по городу Докшицы – группой по расчетно-паспортному обслуживанию г.Докшицы, а в сельских населенных пунктах - сельскими исполнительными комитетами (далее - сельисполкомы);
копию удостоверения об инвалидности лица, которое просят признать недееспособным (при его наличии);
копию заявления для заинтересованного лица.
3.3. Организации работы по назначению в месячный срок опекуна (в случае наличия кандидата в опекуны (попечители)) или помещению гражданина в дом-интернат,  начиная со дня подачи в суд заявления от имени райисполкома как органа опеки о признании гражданина недееспособным или с момента получения райисполкомом копии решения суда о признании гражданина недееспособным, в случае если оно подано членом семьи или близким родственником, прокурором или психиатрической организацией здравоохранения либо помещению недееспособного в психоневрологический дом-интернат или в УЗ «Докшицкая ЦРБ» (при наличии медицинских показаний) - в случае отсутствия кандидата в опекуны.
3.4. Организации временного устройства недееспособного, до разрешения вопроса о назначении ему опекуна или помещения его в дом-интернат, в течение одного дня со дня получения решения суда о признании гражданина недееспособным.

Справочно:
В случае наличия у недееспособного членов семьи, родственников или иных лиц, которые осуществляют за ним уход, временное устройство недееспособного организовывается по месту его жительства (месту пребывания) или по месту жительства (месту пребывания) членов семьи, родственников или иных лиц, которые осуществляют за ним уход.

3.5. Назначения УЗ «Докшицкая ЦРБ»  организацией, ответственной за написание заявления об определении в дом-интернат лиц, которые признаны судом недееспособными и находятся в УЗ «Докшицкая ЦРБ»  (при отсутствии опекуна);
3.6. Назначения Территориального центра организацией, ответственной за написание заявления об определении в дом-интернат лиц, которые признаны судом недееспособными и находятся дома (при отсутствии опекуна);
3.7.При поступлении путевки ТЦСОН осуществляет доставку совершеннолетних недееспособных в психоневрологические дома-интернаты в сопровождении представителей ЦРБ и РОВД.
3.8.Контроля:
оказания Территориальным центром содействия кандидату в опекуны (попечители) над недееспособным или ограничено дееспособным по сбору пакета необходимых документов;
проведения медицинского освидетельствования кандидата в опекуны (попечители) и оформления УЗ «Докшицкая ЦРБ»  медицинской справки о состоянии здоровья кандидата;
подготовки проекта решения райисполкома о назначении опекуна (попечителя) и справки-обоснования о необходимости принятия решения райисполкома о назначении опекуна (попечителя);
внесения на рассмотрение райисполкома управлением по труду, занятости и социальной защите райисполкома и главным юрисконсультом райисполкома проекта решения райисполкома со справкой-обоснованием о необходимости принятия решения рай(гор)исполкома:
- о назначении опекуна (попечителя)  - в случаях, когда ранее имевшийся опекун (попечитель)  умер, отстранен от возложенных обязанностей вследствие ненадлежащего выполнения обязанностей, выявления фактов использования опекуном (попечителем) опеки в корыстных целях, случаев оставления подопечного без надзора и необходимой помощи или при возникновении предусмотренных статьей 153 КоБС обстоятельств, препятствующих лицам осуществлять права и выполнять обязанности опекуна (заболевание опекуна, судимость опекуна и другое);
- об освобождении опекуна (попечителя) над недееспособным                      от возложенных обязанностей в случаях, предусмотренных статьей                 167 КоБС;
- об отстранении опекуна (попечителя) над недееспособным                         от возложенных обязанностей - в случаях, предусмотренных статьей                168 КоБС.
 Заместитель председателя райисполкома в соответствии с подпунктом 7.11 пункта 7 Положения об опеке поручает представителю отдела ЗАГС райисполкома на основании доверенности райисполкома, как органа опеки, принять участие при рассмотрении в суде дел о признании брака недействительным заключенного с лицом, признанным недееспособным.
3.9. В целях защиты имущественных интересов недееспособного заместитель председателя райисполкома, курирующий вопросы социальной сферы, организует:
- выявление и учет имущества (кроме недвижимого) недееспособных путем создания межведомственной рабочей группы по описи имущества (кроме недвижимого) недееспособных под руководством управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома;
- хранение имущества (кроме недвижимого, денежных средств и ценных бумаг) недееспособных путем поручения Территориальному центру, в сельских населенных пунктах - сельисполкомам;
- контроль сохранности имущества (кроме недвижимого) недееспособных путем проведения ежегодных проверок;
- управление (кроме недвижимого) имуществом недееспособных путем определения управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома организатором работ по управлению (кроме недвижимого) имуществом недееспособных, которое в свою очередь контролирует работу Территориального центра и сельисполкомов по хранению имущества (кроме недвижимого) недееспособных;
 - направление в соответствии с подпунктом 7.13 пункта 7 Положения об опеке в прокуратуру района необходимых материалов для решения вопроса о привлечении виновного лица к ответственности в установленном законом порядке при получении информации от УЗ «Докшицкая ЦРБ», управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома, Докшицкого отдела внутренних дел, Территориального центра, отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома об использовании опекуном  (попечителем) опеки в корыстных целях, а также об оставлении недееспособного без надзора и необходимой помощи.
Руководитель управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома, дает разрешение на отчуждение опекуном имущества подопечного (кроме жилых помещений) стоимостью до 300 базовых величин по представлению Территориального центра.


4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ РАЙИСПОЛКОМА 
ПО ОПЕКЕ НАД НЕДВИЖИМЫМ ИМУЩЕСТВОМ НЕДЕЕСПОСОБНЫХ

4.1. Заместитель председателя райисполкома, курирующий вопросы строительства и жилищно-коммунального хозяйства:
организует в соответствии с Положением об опеке и Положением об имуществе выполнение функций органа опеки по выявлению, учету, хранению недвижимого имущества (при его наличии) недееспособных и управлению им, истребованию недвижимого имущества недееспособных от лиц, незаконно завладевших им, взысканию денег с должников в пользу недееспособных за использование их недвижимым имуществом, взысканию причиненных недееспособному убытков и т.п.
контролирует вопрос внесения отделом архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома и юридической службой райисполкома на рассмотрение райисполкома проекта решения райисполкома и справки-обоснования о необходимости принятия решения райисполкома:
о назначении опекуна над недвижимым имуществом недееспособного или передаче недвижимого имущества недееспособного на хранение - в случае, если у недееспособного, проживающего в другой местности (в доме-интернате, в другом регионе Республики Беларусь с опекуном или за рубежом), имеется недвижимое имущество, находящееся на территории, подведомственной райисполкому, в соответствии со статьей 155 КоБС и подпунктом 7.41 пункта 7 Положения об опеке;
о даче опекуну предварительного разрешения совершать сделки, в том числе по обмену или дарению имущества недееспособного, сдаче его в аренду (в наем), безвозмездное пользование или в залог, сделки, влекущих отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любые другие сделки, влекущих уменьшение имущества недееспособного - в соответствии с подпунктом 7.5 пункта 7 Положения об опеке;
о запрете на отчуждение без согласия райисполкома как органа опеки жилого помещения, в котором проживает недееспособный, а также о снятии запрета на отчуждение такого жилого помещения - в соответствии с подпунктом 7.17 пункта 7 Положения об опеке;
о даче согласия на отчуждение или об отказе в отчуждении жилого помещения, в котором проживает недееспособный, - в соответствии с подпунктом 7.171 пункта 7 Положения об опеке.
4.2. В целях защиты имущественных интересов недееспособного заместитель председателя райисполкома, курирующий вопросы строительства и жилищно-коммунального хозяйства, организует:
выявление недвижимого имущества недееспособного:
находящегося в собственности недееспособного - путем анализа справки с места жительства недееспособного (где указан собственник) и справки территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества и сделок с ним (далее - территориальная организация по государственной регистрации)
право на которое имеет недееспособный (по праву наследования, даже если наследство не оформлено, по иным законным основаниям) путем опроса родственников недееспособного (при их наличии) или иных лиц, анализа указанной в данном пункте или иной документации;
опись недвижимого (при его наличии) имущества недееспособного в соответствии с пунктами 5-9 Положения об имуществе путем создания межведомственной рабочей группы под руководством отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома с обязательным участием представителей территориальной организации, осуществляющий эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги (далее - предприятие ЖКХ) и территориальной организации по государственной регистрации;
временную передачу недвижимого имущества недееспособного (при его наличии) на ответственное хранение или назначение опекуна над недвижимым имуществом недееспособного в соответствии с пунктом 10 Положения об имуществе путем определения ответственного лица из числа членов семьи недееспособного, близких родственников, лиц, осуществляющих уход за недееспособным, лиц, совместно проживающих с недееспособным;
в случае необходимости - заключение с доверительным управляющим, определенным райисполкомом, как органом опеки, из числа членов семьи недееспособного, близких родственников, лиц, осуществляющих уход за недееспособным, лиц, совместно проживающих с недееспособным договора о доверительном управлении недвижимым имуществом недееспособного, подготовленного юридической службой райисполкома совместно с отделом архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома (в отношении недвижимого имущества, находящегося в городе) и совместно с сельисполкомом (в отношении недвижимого имущества, находящегося в сельских населенных пунктах).
4.3. Контролирует работу структурных подразделений райисполкома по защите имущественных интересов недееспособного и сохранности недвижимого имущества недееспособного путем:
ежегодной выборочной проверки всей имеющейся документации, обобщаемой отделом архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома по недвижимому имуществу недееспособных, имеющемуся на территории региона;
ежеквартального анализа отчетов о проделанной работе по управлению недвижимым имуществом недееспособных, предоставляемых отделом архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома и сельисполкомами, содержащих конкретные сведения и факты, отражающие их работу;
ежемесячного выборочного посещения любого одного дома (квартиры) недееспособного, за которым определено лицо, принявшее временно недвижимое имущество недееспособного на хранение, назначен опекун над недвижимым имуществом недееспособного или доверительного управляющего недвижимым имуществом недееспособного;
ежемесячного выборочного анализа всей имеющей документации по недвижимому имуществу любого одного недееспособного.
Результаты контроля могут оформляться в виде справок, докладных записок, протоколов поручений, и направляться заместителем председателя райисполкома, курирующим вопросы строительства и жилищно-коммунального хозяйства, руководителям структурных подразделений райисполкома, сельисполкомов для принятия мер.
4.4. Несет персональную ответственность за:
выявление на территории региона недвижимого имущества, имеющегося у недееспособного, или на которое он имеет законное право;
определение лица, принявшего временно недвижимое имущество недееспособного на хранение, назначение опекуна над недвижимым имуществом недееспособного в месячный срок со дня получения соответствующего решения суда;
принятие решения райисполкома о запрете на отчуждение без согласия райисполкома, как органа опеки, жилого помещения, в котором проживает недееспособный, в месячный срок со дня получения соответствующего решения суда;
назначение доверительного управляющего недвижимым имуществом недееспособного - в месячный срок со дня помещения недееспособного в психоневрологический дом-интернат.
4.5. Заместитель председателя райисполкома, курирующий вопросы строительства и жилищно-коммунального хозяйства, информирует председателя      райисполкома,      руководителей компетентных структурных подразделений Витебского облисполкома о проблемных вопросах опеки над недвижимым имуществом недееспособных, требующих решения на их уровне.

5. ФУНКЦИИ  СЛУЖБЫ «ОДНО ОКНО» 
ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 
ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ПО ВОПРОСАМ ОПЕКИ 

5.1. Служба «Одно окно» райисполкома осуществляет прием документов от граждан по следующим административным процедурам, предусмотренным Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственным органом и иными организациями по заявлениям граждан» (далее - Указ № 200) в установленные сроки:
№ 1.1.3 «Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом»;
№ 4.3 «Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)»;
№ 4.5 «Принятие решения о выдаче опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества подопечного»;
№ 4.11 «Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей».
5.2. Служба «Одно окно» райисполкома передает пакет документов управляющему делами райисполкома для учинения резолюции об исполнении по компетенции. (В случае, если решением райисполкома определены структурные подразделения, исполняющие непосредственно указанные административные процедуры, то в соответствующее структурное подразделение райисполкома).
5.3. Служба «Одно окно» райисполкома выдает гражданину подготовленный (исполненный) документ.
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