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Отдел жилищно-коммунального хозяйства  
Докшицкого районного исполнительного комитета

Адрес: 211720, Витебская область, г.Докшицы, 
                                 ул. Полевого, дом 33
                                       e-mail: dokrik@vitebsk.by   
Режим работы:  ежедневно: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
Выходной:   суббота, воскресенье

Начальник

Костюк Вадим Олегович

кабинет № 1, т. 21232
  

Главный специалист

Алексеенко Алеся Ивановна

кабинет № 2, т. 21032

Книга замечаний и предложений находится у главного специалиста

Алексеенко А.И., кабинет № 2

Прием граждан и юридических лиц  осуществляется 

 начальником отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома 

Костюком В.О.

Среда: 8.00-14.00

Вышестоящий орган - Докшицкий районный исполнительный комитет

г.Докшицы, ул.Ленинская, 31
Отдел жилищно-коммунального хозяйства Докшицкого районного исполнительного комитета (далее – отдел) является структурным подразделением Докшицкого районного исполнительного комитета (далее – райисполком). Отдел подчиняется райисполкому и управлению жилищно-коммунального хозяйства Витебского областного исполнительного комитета.
Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Республики Беларусь, иными актами законодательства Республики Беларусь, а также Положением об отделе жилищно-коммунального хозяйства райисполкома.
Основными задачами отдела являются:

1. проведение единой государственной жилищной политики;

2. обеспечение комплексного развития жилищного фонда и жилищно-коммунального хозяйства;
3. осуществление мер, направленных на повышение уровня благоустройства населенных пунктов;

4. решение вопросов формирования городской среды, планировки и застройки города с привлечением населения и общественных организаций к обсуждению разрабатываемых проектов.
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

1. осуществляет учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, предоставление гражданам информации по этому вопросу, а также оказывает методическую помощь предприятиям, организациям и учреждениям района по осуществлению учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий;
2. осуществляет регистрацию и учет договоров найма жилых помещений государственного жилищного фонда;

3. готовит проекты решений райисполкома по принятию жилых помещений в районную коммунальную собственность, их отчуждению, а также иные проекты решений и распоряжений председателя райисполкома в соответствии с компетенцией отдела;
4. обеспечивает учет и заселение свободных (освободившихся) жилых помещений, относящихся к государственному жилищному фонду;
5. координирует работу Бегомльского поселкового и сельских исполнительных комитетов, юридических и физических лиц по вопросам жилищного законодательства, благоустройства и содержания закрепленных территорий;
6. рассматривает в установленном порядке обращения государственных органов, общественных и иных организаций, средств массовой информации, граждан по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

7. принимает участие в создании жилищно-строительных, гаражных кооперативов;

8. выполняет административные процедуры, предусмотренные Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан», исполнителем которых решениями райисполкома определен отдел;

9. готовит информацию, справки и другие материалы по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
10.участвует в разработке планов экономического и социального развития района в части жилищно-коммунальной инфраструктуры, программ по вопросам жилищно-коммунальной деятельности, благоустройства, организует их выполнение;

11.рассматривает обращения граждан и юридических лиц по вопросам жилищно-коммунального хозяйства;

12.выдает разрешения на производство земляных работ по г.Докшицы, контролирует их безусловное выполнение;

13.организует прием граждан, рассматривает их устные и письменные обращения, в пределах компетенции отдела принимает меры по их удовлетворению;
14.осуществляет контроль за содержанием улиц, кварталов, придомовых территорий предприятий, организаций, учреждений;

15.информирует население по вопросам жилищного хозяйства, жилищных правоотношений, благоустройства и содержания населенных пунктов;
16.участвует в проведении государственных и народных праздников, ярмарок.
Осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Республики Беларусь.

ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, выполняемых отделом жилищно-коммунального хозяйства райисполкома по заявлениям граждан  

Указ Президента Республики  Беларусь
№ 200 от 26.04.2010

1.1.23-1. Принятие решения о направлении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на получение льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений, для заключения договоров купли-продажи жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу 

Документы, представляемые гражданином:

        Заявление; документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) на получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений

Размер платы, взимаемой за выполнение административной процедуры:

        Бесплатно

Максимальный срок выполнения административной процедуры:

        10 рабочих дней после приемки жилого дома в эксплуатацию – в случае подачи заявления до приемки жилого дома в эксплуатацию; 15 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае подачи заявления после приемки жилого дома в эксплуатацию

Ответственный за прием заявлений граждан и осуществление административной процедуры

         начальник отдела Костюк В.О., каб. № 1, т.2-12-32

         замещает главный специалист отдела Алексеенко А.И., каб. № 2,

                                                                       т.2-10-32

1.3.1. Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

Документы, представляемые гражданином:

        Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Размер платы, взимаемой за выполнение административной процедуры:

        Бесплатно

Максимальный срок выполнения административной процедуры:

         В день обращения

Ответственный за прием заявлений граждан и осуществление административной процедуры

         главный специалист отдела Алексеенко А.И., каб. № 2, т.2-10-32

         замещает начальник отдела Костюк В.О., каб. № 1, т.2-12-32

1.3.11. Выдача справки о том, что в установленный законодательством  для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д.

Документы, представляемые гражданином:

        Заявление; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; свидетельство о смерти наследодателя

Размер платы, взимаемой за выполнение административной процедуры:

        Бесплатно

Максимальный срок выполнения административной процедуры:

         5 дней со дня подачи заявления

Ответственный за прием заявлений граждан и осуществление административной процедуры

         начальник отдела Костюк В.О., каб. № 1, т.2-12-32

         замещает главный специалист отдела Алексеенко А.И., каб. № 2,       т.2-10-32 

1.13. Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)

Документы, представляемые гражданином:

         Заявление; три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним; для собственников жилого помещения: документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение; письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение; письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение – при предоставлении права владение и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей; письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, - для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений; для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения: документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением, письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, - для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя и нанимателя – для поднанимателей; копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения

Размер платы, взимаемой за выполнение административной процедуры:

        Бесплатно

Максимальный срок выполнения административной процедуры:

         2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней 

Ответственный за прием заявлений граждан и осуществление административной процедуры

        главный специалист отдела Алексеенко А.И., каб. № 2, т.2-10-32

        замещает начальник отдела Костюк В.О., каб. № 1, т.2-12-32  

1.14.  Регистрация договора аренды (субаренды) нежилого помещения, машино-места

Документы, представляемые гражданином:

        Заявление; документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение, машино-место; письменное согласие всех участников общей долевой собственности на нежилое помещение, машино-место; три экземпляра договора аренды (субаренды);

Размер платы, взимаемой за выполнение административной процедуры:

        Бесплатно

Максимальный срок выполнения административной процедуры:

         2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней;

Ответственный за прием заявлений граждан и осуществление административной процедуры

         начальник отдела Костюк В.О., каб. № 1, т.2-12-32

         замещает главный специалист отдела Алексеенко А.И., каб. № 2,       т.2-10-32 

2.37. Выдача справки о месте захоронении родственников

Документы, представляемые гражданином:

        заявление

Размер платы, взимаемой за выполнение административной процедуры:

        Бесплатно

Максимальный срок выполнения административной процедуры:

        5 дней со дня подачи заявления
Ответственный за прием заявлений граждан и осуществление административной процедуры
        начальник отдела Костюк В.О., каб. № 1, т.2-12-32

        замещает главный специалист отдела Алексеенко А.И., каб. № 2,       т.2-10-32 

15.19. Принятие решения о постановке граждан на учет нуждающихся в местах хранения транспортных средств

Документы, представляемые гражданином:

        Заявление; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства; копия технического паспорта транспортного средства; документ, подтверждающий право на первоочередное вступление в гаражный кооператив или кооператив, осуществляющий эксплуатацию автомобильной стоянки (при наличии такого права)

Размер платы, взимаемой за выполнение административной процедуры:

        Бесплатно

Максимальный срок выполнения административной процедуры:

        15 рабочих дней со дня подачи заявления

Ответственный за прием заявлений граждан и осуществление административной процедуры
         главный специалист отдела Алексеенко А.И., каб. № 2, т.2-10-32

        замещает начальник отдела Костюк В.О., каб. № 1, т.2-12-32  

15.20. Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в местах хранения транспортных средств

Документы, представляемые гражданином:

        Заявление; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Размер платы, взимаемой за выполнение административной процедуры:

        Бесплатно

Максимальный срок выполнения административной процедуры:

        5  дней со дня подачи заявления

Ответственный за прием заявлений граждан и осуществление административной процедуры
         главный специалист отдела Алексеенко А.И., каб. № 2, т.2-10-32

        замещает начальник отдела Костюк В.О., каб. № 1, т.2-12-32  

22.8.Принятие решения, подтверждающего приобретательную давность на недвижимое имущество

Документы, представляемые гражданином:

         заявление с указанием сведений, подтверждающих факт добросовестного, открытого и непрерывного владения недвижимым имуществом в течение 15 лет

Размер платы, взимаемой за выполнение административной процедуры:

         бесплатно

Максимальный срок выполнения административной процедуры:

        15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса  документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Ответственный за прием заявлений граждан и осуществление административной процедуры
         главный специалист отдела Алексеенко А.И., каб. № 2, т.2-10-32

         замещает начальник отдела Костюк В.О.,  каб. № 1, т.2-12-32
	
	
	

	
	
	



