	Принятие  решения об изменении фамилии  несовершеннолетнего
 и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет 

	административная процедура по Перечню – 4.9

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан,

 осуществление административной процедуры и выдачу документов

отдел по образованию

 Докшицкого райисполкома

г. Докшицы, 1-ый пер. Гидротехников, 13

главный специалист отдела по образованию

Романенкова Анна Михайловна

2 этаж кабинет № 27, телефон 5-95-43

Заменяющий ответственного

методист  учебно-методического кабинета отдела по образованию  

Хичёва Елена Валерьевна
 2 этаж кабинет № 27, телефон 5-95-43
Режим работы

8.00-13.00

14.00-17.00

Выходной - суббота, воскресенье

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 


	заявление

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего 10 лет

документ, подтверждающий факт изменения фамилии одного из родителей (обоих родителей), свидетельство о заключении (расторжении) брака, копия решения суда о расторжении брака, о лишении родителя несовершеннолетнего родительских прав или иной документ, подтверждающий наличие оснований для изменения фамилии несовершеннолетнего, – в случае подачи заявления одним из родителей несовершеннолетнего



	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  
Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно

	не запрашиваются

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры


	бесплатно


	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц  

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	6 месяцев



	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия



	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам


	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия, либо направляются по почте не позднее 5 дней со дня принятия решения

	 

Отдел по  образованию
 

Докшицкого райисполкома

ОБРАЗЕЦ

ЗАПОЛНЕНИЯ

Смирновой Инны Ивановны

 

(фамилия, имя, отчество)

г.Докшицы, ул.Школьная, д.25, кв.6

тел.22312
 

(адрес постоянного проживания, телефон)

 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу разрешить изменение фамилии моему несовершеннолетнему ребенку Смирному Олегу Петровичу, 25.05.2008г.р. на фамилию Иванов в связи с ____расторжением брака___________________________________________
                                                          (указать причину)

25.11.201_г.                                                                                      П.И.Смирнов


