	Принятие решения:

 об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним 

и назначением опекуна (попечителя)


	административная процедура по Перечню – 4.3


	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и выдачу документов

                    Сектор по работе с обращениями граждан и юридических лиц

 Докшицкого райисполкома

г.Докшицы, ул. Ленинская, д.31

                                                       главный специалист сектора

Сварцевич Елена Мечиславовна
каб.113 телефон 2-25-00, 2-25-24
заменяющий ответственного

заведующий сектором

 Купревич Светлана Анатольевна

каб.113 телефон 2-25-00, 2-25-24
Должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры

                                          Юридический сектор Докшицкого райисполкома

г. Докшицы, ул. Ленинская, д.31

                                                          Заведующий сектором

 Балашко Вероника Алексеевна

каб. 314 телефон 2-15-36


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)

автобиография кандидата в опекуны (попечителя)

одна фотография заявителя размером 30х 40мм

медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители)

документ, подтверждающий наличие основания назначения опеки (попечительства)


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно
	 запросы:
      о том, имеют ли кандидаты в опекуны (попечители) судимость за умышленные преступления или осуждались ли за умышленные тяжкие или особо тяжкие преступления против человека – из соответствующего управления внутренних дел облисполкома или главного управления внутренних дел Минского горисполкома;
      о том, лишался ли он родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление. Признавался ли недееспособным или ограниченно дееспособным – из суда по месту жительства кандидата в опекуны (попечители);

     о том, признавались ли дети кандидата в опекуны (попечители) нуждающимися в государственной защите, отстранялся ли кандидат в опекуны (попечители)от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей – из управления (отдела) образования местного исполнительного и распорядительного органа по месту жительства кандидата в опекуны (попечители);

       характеристику с места работы (учебы, службы) либо из организации, осуществляющей эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющей жилищно-коммунальные услуги, по его месту жительства (месту пребывания);  


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций -1 месяц

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия


	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам


	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия, либо направляются по почте не позднее 5 дней со дня принятия решения


	Порядок обжалования


	Административная жалоба подается в Витебский облисполком, г. Витебск  ул. Гоголя 6  



	 
	 Докшицкий райисполком

	 
	 

	ОБРАЗЕЦ

ЗАПОЛНЕНИЯ
	Иванова Петра Ивановича

	
	(фамилия, имя, отчество)

г.Докшицы, ул.Советская, д.5

тел.22312

	 
	(адрес постоянного проживания, телефон)

 


                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ
          Прошу назначить  меня опекуном (попечителем) над недееспособной сестрой Ивановой Инной Ивановной________________________________
(идентификационные  сведения  о недееспособном, ограниченно дееспособном  гражданине)

проживающим(ей) по адресу __г.Докшицы, ул.Школьная, д.91, кв.2_____

признанного(ой) судом __Докшицкого района_______________________
(наименование суда)

недееспособным (ой). Являюсь (не являюсь) членом семьи подопечного.

Обязуюсь защищать права и законные интересы подопечного (ой),  распоряжаться денежными средствами и имуществом подопечного(ой) в соответствии с законодательством.
К заявлению прилагаю документы, необходимые для оформления опекунства (попечительства) в отношении.
Автобиография; Медицинская справка; Копия решения суда____________

________________________________________________________________
25.01.2015









Иванов
