	Назначение  ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей

	административная процедура по Перечню – 4.2

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан,
 осуществление административной процедуры и выдачу документов

отдел по образованию

 Докшицкого райисполкома

г. Докшицы, 1-ый пер. Гидротехников, 13

главный специалист отдела по образованию

Романенкова Анна Михайловна

2 этаж кабинет № 27, телефон 5-95-43

Заменяющий ответственного

методист  учебно-методического кабинета отдела по образованию  

Хичёва Елена Валерьевна
2 этаж кабинет № 27, телефон 5-95-43

Режим работы

8.00-13.00

14.00-17.00

Выходной -  суббота, воскресенье

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 


	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей
копия решения суда об усыновлении
копия приказа об отпуске – в случае использования усыновителем кратковременного отпуска без сохранения заработной платы продолжительностью не менее 30 календарных дней

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно
	справка о месте жительства и составе семьи

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней  со дня подачи  заявления

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	-

	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия

	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам


	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия 


