	Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь:

не достигшему 14-летнего возраста (за исключением случая переезда гражданина 
Республики Беларусь, ранее постоянно проживавшего за пределами Республики Беларусь, 
на постоянное жительство в Республику Беларусь)

	административная процедура по Перечню – 11.2.5

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и выдачу документов

Группа по гражданству и миграции отдела внутренних дел 

Докшицкого райисполкома

(г.Докшицы, ул.Гайдара, 45)

Старший инспектор ГГиМ 

Липницкая Анна Владимировна

телефон 2-14-32
Заменяющий ответственного

инспектор ГГиМ

Куровская Анна Анатольевна
телефон 2-58-84


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры


	   законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:
   заявление
   паспорт, подлежащий обмену

   паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего
   4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

   письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае обмена паспорта в первоочередном порядке

   копию решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помощи – для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

   документ, подтверждающий внесение платы 


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно
	не запрашиваются

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно
1 базовая величина  – за обмен паспорта в ускоренном порядке 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	7 дней со дня подачи заявления – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики  для получения медицинской помощи
1 месяц со дня подачи заявления – для иных несовершеннолетних 
15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке
3 месяца со дня подачи заявления – при обращении в загранучреждение


	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	5 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста

10 лет – для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста

	Порядок представления гражданами документов

	законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь

	Порядок обжалования


	Управление по гражданству и миграции УВД Витебского облисполкома (г.Витебск, проспект Фрунзе, д.41а)


Образец заполнения 
	Асабiсты №
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Пашпарт сапраудны
	
	
	200    г.

	У 

(назва органа)
	Докшыцкi РАУС

	Прашу  выдать (абмянять) пашпарт у сувязi (адзначыць прычыну)
	з выездам за мяжу

	па-беларуску
	па-руску
	(Запауняетцца па жаданню заяунiка)
лацiнская транскрыпцыя

	1. Прозвiшча
	   Лапуноу
	 Лапунов
	

	2. Iмя
	   Сяргей
	 Сергей 
	

	3. Iмя па бацьку
	   Пятровiч
	 Петрович
	4.Дата нараджэння
	 21
	10
	1999 г.

	5. Месца нараджэння
	вёска, пасёлак, горад
	  Докшыцы 
	  Докшицы
	Пол

    М        Ж

	
	раён
	
	
	

	
	вобласць
	   Вiцебская
	   Витебская
	

	
	краiна
	   Беларусь
	   Беларусь
	

	6.Бацькi
	Прозвiшча
	Iмя
	Iмя па бацьку

	Бацька
	Лапуноу
	Пётр 
	Мiхайлавiч

	Мацi
	Лапунова
	Вера
	Васiльеуна

	7. муж/ жонка
	
	
	

	 да шлюбу
	
	Дата нараджэння
	
	
	
	Дата рэгiстрацыi
	
	
	

	пасведчанне 
	   
	 а/з
	

	Халасты/Незамужняя
	Разведены
	Удавец(ва)

	11. Дзецi (да 16 гадоу)
	Прозвiшча
	Iмя
	Iмя па бацьку
	Дата нараджэння

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	г.

	9. Адрас месца жыхарства: вобласць, раён, горад (пасёлак, вёска), вулiца, дом №, корпус №, кватэра №

	па-беларуску
	в.Порплiшча, вул. Савецкая, д.16 Докшыцкi  р-н Вiцебская вобл.

	па-руску
	д. Порплище, ул. Советская, д.16 Докшийкий р-н Витебская обл.


   Оборотная  сторона

	10. Знаходжанне у замежным грамадзянстве (з якой краiны прыбыу, калi набыу грамадзянства РБ, на падставе якога дакумента)

	не знаходзiуся

	

	Подпiс

грамадзянiна
	
	Дата
	
	
	
	Сведчу

(подпiс)
	
	Прозвiшча
	

	 11. Падставы для выдачы пашпарта 

	Назва дакумента 
	Серыя
	Нумар
	Дата, а/з
	Кiм   выдадзены

	пашпарт
	ВМ
	1756288
	21
	10
	2010
	Докшыцкiм РАУС
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