	Регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного 

фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного 

фонда  и дополнительных соглашений к ним

	административная процедура по Перечню – 1.8

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан, осуществление административной процедуры и выдачу документов
                             Сектор по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Докшицкого райисполком
 г. Докшицы, ул. Ленинская, д.31 каб.113

                                                             Заведующий сектором

Купревич Светлана Анатольевна

телефон 2-25-00

Заменяющий ответственного

главный специалист сектора

Сварцевич Елена Мечиславовна
телефон 2-25-00



	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем государственного жилищного фонда право владения и пользования жилым помещением
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда
три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему
для собственников жилого помещения частного 

жилищного фонда:
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности
для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда – договор найма жилого помещения


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно


	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 10 дней


	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия

	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам


	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия


	Порядок обжалования


	Административная жалоба подается в Витебский облисполком, г. Витебск  ул. Гоголя 6 и (или) суд



	 
	 Докшицкий райисполком

	 
	              

	ОБРАЗЕЦ

ЗАПОЛНЕНИЯ
	Иванова Петра Ивановича

	
	(фамилия, имя, отчество)

г.Докшицы, ул.Советская, д.5

тел.22312

	 
	(адрес постоянного проживания, телефон)

 


                                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
      Прошу зарегистрировать договор найма (аренды) жилого помещения частного  жилищного фонда между мной ___Ивановым  Петром  Ивановичем
собственником  жилого помещения, расположенного по адресу _г.Докшицы,_ул.Советская, д.5___________________________________
и нанимателем ___________Петровым Петром Петровичем___________
О проживании гражданина (ки)____Петрова Петра Петровича_________
не возражают:

1. _Иванова Татьяна Петровна____________________________________
паспортные данные__ВМ0715320, выдан 20.11.2005г. Докшицким РОВД___________________________________________________________
2. _Иванов Евгений Иванович____________________________________
паспортные данные__ВМ0563920, выдан 05.07.2007г. Докшицким РОВД
К заявлению прилагаю следующие документы:

Копия, документа подтверждающего право собственности;___________
Копия технического паспорта;_____________________________________
25.06.2015г.








          Иванов
