	Принятие решения:

о разделе (объединении) очереди, переоформлении очереди с 

гражданина на совершеннолетнего члена его семьи

	административная процедура по Перечню – 1.1.6.

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и выдачу документов

                            Сектор по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Докшицкого райисполкома

г. Докшицы, ул. Ленинская, д.31 каб.113

                                                             Заведующий сектором

Купревич Светлана Анатольевна

телефон 2-25-00

Заменяющий ответственного

главный специалист сектора

Сварцевич Елена Мечиславовна
телефон 2-25-00

Должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры

Отдел жилищно-коммунального хозяйства

Докшицкого райисполкома

г. Докшицы, ул. Полевого, д.33

                                                      главный специалист отдела

 Алексеенко Алеся Ивановна

телефон 2-10-32

 Заменяющий ответственного
                                                              начальник  отдела

 Костюк Вадим Олегович
телефон 2-12-32



	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры  
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи, – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно
	  справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
  справка о находящихся в собственности гражданина жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления 



	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия



	Порядок выдачи справок,    иных документов  гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия, либо направляются по почте не позднее 5 дней со дня принятия решения

	Порядок обжалования
	Административная жалоба подается в Витебский облисполком, г. Витебск  ул. Гоголя 6 и (или) суд


	
	

	 
	 Докшицкий райисполком

	 
	              

	ОБРАЗЕЦ

ЗАПОЛНЕНИЯ
	Смирнова Петра Ивановича

	 
	(фамилия, имя, отчество)

г.Докшицы, ул.Школьная, д.25, кв.6

тел.22312

	 
	(адрес постоянного проживания, телефон)

 


                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ

         Прошу переоформить очередь на мою супругу Смирнову Ирину Ивановну в связи с изменением моей регистрации по месту проживания.  
        К заявлению прилагаю следующие документы:
1. Справка о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе семьи. (2 ед.)________________________________
______________________________________________________________
25.03.2015г.







П.И.Смирнов
