	Принятие решения:

о включении в отдельные списки нуждающихся в улучшении жилищных условий

	административная процедура по Перечню – 1.1.5.3 

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и выдачу документов

Сектор по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

г. Докшицы, ул. Ленинская, д.31 каб.113

Заведующий сектором

Купревич Светлана Анатольевна

телефон 2-25-00

Заменяющий ответственного

главный специалист сектора

Сварцевич Елена Мечиславовна

телефон 2-25-00
Должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры

Отдел архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства

райисполкома

г. Докшицы, ул. Полевого, д.33

главный специалист отдела

Алексеенко Алеся Ивановна

телефон 2-10-32

Заменяющий ответственного
заместитель начальника  отдела

Апанасевич Виктор Ильич

телефон 2-12-32

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры  
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе  каждого члена семьи –при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно
	не запрашиваются


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления 



	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия

	Порядок выдачи справок,    иных документов  гражданам


	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия, либо направляются по почте не позднее 5 дней со дня принятия решения

	Порядок обжалования
	Административная жалоба подается в Витебский облисполком, г. Витебск  ул. Гоголя 6 и (или) суд.


	
	

	 
	 Докшицкий райисполком

	 
	              

	ОБРАЗЕЦ

ЗАПОЛНЕНИЯ
	Смирнова Петра Ивановича

	 
	(фамилия, имя, отчество)

г.Докшицы, ул.Школьная, д.25, кв.6

тел.22312

	 
	(адрес постоянного проживания, телефон)

 


ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу включить в отдельный список учета нуждающихся в улучшении жилищных условий 
для получения жилого помещения социального пользования  
(указать причину)

        На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий состою

 с 11 декабря 2013 года в отделе жилищно-коммунального хозяйства Докшицкого райисполкома с семьей 2 человека в составе:

Смирнов Петр Иванович-заявитель, Смирнова Ирина Сергеевна –супруга

К заявлению прилагаю следующие документы:

_______________________________________________________________

«10» июля 2017 г.                  

               _Смирнов__

                                                                              (личная подпись)

	 
	 Докшицкий райисполком

	 
	              

	 
	 

	 
	(фамилия, имя, отчество)

 

	 
	(адрес постоянного проживания, телефон)

 


ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу включить в отдельный список учета нуждающихся в улучшении жилищных условий 

для получения жилого помещения социального пользования  

(указать причину)

        На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий состою

  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:

_______________________________________________________________

 __________________                                       ____________________
      (дата)                                                                        (личная подпись)

