	 Принятие решения:

 о согласовании использования не по назначению одноквартирного, 

блокированного жилого дома или его части

	административная процедура по Перечню – 1.1.17

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и выдачу документов

                        Сектор по работе с обращениями граждан и юридических лиц

 Докшицкого райисполкома

 г. Докшицы, ул. Ленинская, 31

                                                       Главный специалист сектора

Сварцевич Елена Мечиславовна
каб. 113 телефон 2-25-00

Заменяющий ответственного

заведующий сектором

Купревич Светлана Анатольевна

                                                             каб.113 телефон 2-25-00

Должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры

Отдел архитектуры и строительства

Докшицкого райисполкома

г. Докшицы, ул. Ленинская, д.31

                                                           главный специалист отдела
                                                                начальник отдела

   Жалейко Игорь Николаевич

каб.103 телефон 2-11-60

 Заменяющий ответственного
                                                       главный специалист отдела

  Зайцева Светлана Алексеевна

каб. 102 телефон 2-18-95



	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры  
	заявление
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на одноквартирный, блокированный жилой дом или его часть

письменное согласие совершеннолетних членов семьи собственника одноквартирного, блокированного жилого дома или его части на использование этого жилого дома или его части не по назначению

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно
	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	
	

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	0,5 базовой величины

государственная пошлина уплачивается 

на счет BY87АКВВ36003170066010000000

главное управление МФ РБ по Витебской области 

г. Минск ОАО «АСБ Беларусбанк»

МФО АКВВВY2X, УНП 300594330 

код платежа 03002



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса  документов и (или) сведений  от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия

	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам


	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия, либо направляются по почте не позднее 5 дней со дня принятия решения

	Порядок обжалования
	Административная жалоба подается в Витебский облисполком, г. Витебск  ул. Гоголя 6 и (или) суд


	                                                                      
	

	 
	 Докшицкий райисполком

	 
	              

	ОБРАЗЕЦ

ЗАПОЛНЕНИЯ
	Смирнова Петра Ивановича

	 
	(фамилия, имя, отчество)

г.Докшицы, ул.Школьная, д.25

тел.22312

	 
	(адрес постоянного проживания, телефон)

 


ЗАЯВЛЕНИЕ
       Прошу согласовать использование не по назначению    одноквартирного, блокированного жилого дома (или его части), расположенного по адресу г.Докшицы, ул.Ленинская, д.12,  общей площадью 76,5 кв. метров, с целью для дальнейшего размещения в нем мини-кафе.
К заявлению прилагаю следующие документы:

Письменное согласие совершеннолетних членов семьи________________

______________________________________________________________
15.04.2017г.





  


 Смирнов
	 
	  

	 
	              

	 
	 

	 
	(фамилия, имя, отчество)

 

	 
	(адрес постоянного проживания, телефон)

 


ЗАЯВЛЕНИЕ
       Прошу согласовать использование не по назначению    одноквартирного, блокированного жилого дома (или его части), расположенного по адресу _______________________ общей площадью ___________________, с целью __________________________________.
К заявлению прилагаю следующие документы:

______________________________________________________________

______________________________________________________________
 ________________________                                              ______________
                         (дата)                                                                                           (подпись)
