	Принятие решения:
о переводе нежилого помещения в жилое

	административная процедура по Перечню – 1.1.151

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и выдачу документов

                        Сектор по работе с обращениями граждан и юридических лиц

 Докшицкого райисполкома

 г. Докшицы, ул. Ленинская, 31

                                                       Главный специалист сектора

Сварцевич Елена Мечиславовна
каб. 113 телефон 2-25-00

Заменяющий ответственного

заведующий сектором

Купревич Светлана Анатольевна

                                                             каб.113 телефон 2-25-00

Должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры

Отдел архитектуры и строительства

Докшицкого райисполкома

г. Докшицы, ул. Ленинская, д.31

                                                             главный специалист отдела

   Зайцева Светлана Алексеевна

  каб.102 телефон 2-18-95
 Заменяющий ответственного
                                                                 начальник  отдела

  Жалейко Игорь Николаевич

каб. 103 телефон 2-11-60

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение
письменное согласие всех собственников нежилого помещения, находящегося в общей собственности
письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое нежилое помещение обременено правами третьих лиц
план-схема или перечень (описание) работ по реконструкции нежилого помещения, составленный в произвольной форме


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно

	   сведения о соответствии перевода нежилого помещения в жилое правилам градостроительства, природоохранным, санитарным, противопожарным и иным требованиям технических нормативных правовых актов
  выписки из регистрационной книги

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	0,5 базовой величины

государственная пошлина уплачивается 

на счет BY87АКВВ36003170066010000000
главное управление МФ РБ по Витебской области 

г. Минск ОАО «АСБ Беларусбанк»

МФО АКВВВY2X, УНП 300594330 

код платежа 03002



	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия


	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам


	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия, либо направляются по почте не позднее 5 дней со дня принятия решения

	Порядок обжалования


	Административная жалоба подается в Витебский облисполком, г. Витебск  ул. Гоголя 6 и (или) суд


	  
	

	 
	 Докшицкий райисполком

	 
	              

	ОБРАЗЕЦ

ЗАПОЛНЕНИЯ
	Смирнова Петра Ивановича

	 
	(фамилия, имя, отчество)

г.Докшицы, ул.Школьная, д.25

тел.22312

	 
	(адрес постоянного проживания, телефон)

 


                                                       ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разрешить перевод нежилого помещения общей площадью                31кв.метр, расположенного по адресу: г.Докшицы,1-ый пер.Гидротехников, д.18,  в разряд жилых помещений.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.Письменное согласие всех собственников нежилого помещения;

_________________________________________________________
10.08.2017г.





                        Смирнов
	 
	  

	 
	              

	 
	 

	 
	(фамилия, имя, отчество)

 

	 
	(адрес постоянного проживания, телефон)

 


                                                       ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разрешить перевод нежилого помещения общей площадью                 ____________, расположенного по адресу:                            в разряд жилых помещений.

К заявлению прилагаю следующие документы:

 __________________________________________________________
_________________________________________________________
 ______________________                                                   _____________________
                 (дата)                                                                                                                               (подпись)
