	Выдача дубликатов: 
документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении

	административная процедура по Перечню – 6.1.1

	Организация или индивидуальный предприниматель, выдавшие документ.
(в случае ликвидации организации, 

прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)

отдел образования, спорта и туризма

 Докшицкого райисполкома

г. Докшицы, 1-ый пер. Гидротехников, 13

                                    Должностное лицо, ответственное за приём граждан, 
осуществление административной процедуры и выдачу документов

                                                    заместитель начальника отдела  

Кучиц Елена Александровна

2 этаж кабинет № 28, телефон 2-17-47

на время отсутствия заместителя начальника – 

экономист централизованной бухгалтерии отдела   

Давидович Элла Владимировна
2 этаж кабинет № 26, телефон 2-18-62

                                                                  Режим работы

                                                                     8.00-13.00

                                                                    14.00-17.00

                                                                    выходной

                                                            суббота, воскресенье


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 


	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность
документ, подтверждающий внесение платы


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно


	не запрашиваются

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры


	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании
0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)
1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)
бесплатно – дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия


	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия 


