	Внесение изменений, дополнений и исправлений в записи актов 

гражданского состояния

	административная процедура по Перечню – 5.10

	Подача заявления 

производится в орган, регистрирующий акты гражданского состояния, 

по месту жительства заявителя 

либо по месту нахождения записи акта гражданского состояния



	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и выдачу документов

Отдел записи актов гражданского состояния (ЗАГС) Докшицкого райисполкома

г.Докшицы, ул.Полевого, д.33, кабинет № 5

Режим работы, прием заинтересованных лиц:

 вторник, среда, четверг, пятница, суббота с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00

выходные: воскресенье, понедельник

Начальник отдела

Богович Ирина Анатольевна

телефон 2-17-85

на время отсутствия начальника отдела

главный специалист отдела организационно-кадровой работы райисполкома

Шаркевич Светлана Антоновна

телефон 2-11-47

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
документ, удостоверяющий личность, с записью о национальной принадлежности – в случае изменения национальности в записях актов гражданского состояния
копия решения суда – в случае внесения изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния на основании решения суда
решение органа опеки и попечительства, компетентного органа иностранного государства – в случае изменения фамилии несовершеннолетнего
документы, подтверждающие факты, являющиеся основанием для исправления ошибок, внесения изменений и дополнений в записи актов гражданского состояния (трудовая книжка, пенсионное удостоверение, медицинская справка о состоянии здоровья, решение Межведомственной комиссии по медико-психологической и социальной реабилитации лиц с синдромом отрицания пола при Министерстве здравоохранения о необходимости смены пола, воинские документы, документы об образовании, о крещении и другие)
свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, подлежащие замене в связи с внесением изменений в записи актов гражданского состояния
документ, подтверждающий внесение платы

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  


	- необходимые для внесения изменений, исправлений и дополнений копии записей актов гражданского состояния, в случае, если записи актов гражданского состояния были произведены не по месту обращения заявителя  

- при  рассмотрении  заявления лица, имеющего судимость или имеющего в документах различное написание фамилии, собственного имени, отчества материал направляется в отдел внутренних дел Докшицкого районного исполнительного комитета



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	1 базовая величина за выдачу свидетельства в связи с внесением изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней со дня подачи заявления – при рассмотрении заявлений о внесении изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния, не требующих дополнительной проверки, а при необходимости проведения дополнительной проверки, запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 3 месяца

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами 

документов
	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия



	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия


	Порядок обжалования

	Административная   жалоба   подается   в   суд   по месту жительства заявителя


