	18.25. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан):
не касающихся имущественных и наследственных прав граждан
   

	административная процедура по Перечню – 18.25.2

	Прием заявлений, а также документов и (или) сведений, представляемых вместе с заявлениями и выдача административных решений осуществляется 

в службе «одно окно» райисполкома

г. Докшицы, ул. Ленинская, д.31 каб.107, 108

заведующий сектором по работе с обращениями 

граждан и юридических лиц райисполкома

Купревич Светлана Анатольевна

телефон 3-25-00,  3-25-24, 142

 главный специалист сектора по работе с обращениями 

граждан и юридических лиц райисполкома 

Сварцевич Елена Мечиславовна

телефон 3-25-00,  3-25-24, 142
на альтернативной основе
в государственном учреждении «Докшицкий районный архив»

 г. Докшицы, ул. Ленинская, д.2

директор

Мацкевич Наталья Анатольевна 

телефон 5 90 10

заменяющий ответственного

ведущий архивист

Сухаревич Кристина Викторовна

 телефон 5 90 11  
Должностное лицо, ответственное за подготовку административного решения

государственное учреждение «Докшицкий районный архив»

директор

Мацкевич Наталья Анатольевна 

телефон 5 90 10

заменяющий ответственного

ведущий архивист

Сухаревич Кристина Викторовна

 телефон 5 90 11  

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	заявление

 

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно
	 не запрашиваются

 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а  при необходимости дополнительного изучения и проверки  – 1 месяц


	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия


Образец заявления

                                                         В Государственное учреждение

                                                         «Докшицкий районный архив»


от Селезневой Алины Макаровны   


проживающей по адресу: г.Докшицы
                                                         ул. К.Маркса,3 2117320 г.Докшицы
Витебской обл.


2 15 33, 8 033 444 30 18

        
(телефоны)

ЗАЯВЛЕНИЕ

08.12.2022
    дата


Прошу осуществить административную процедуру 18.25.2 «Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан), не касающимся имущественных и наследственных прав граждан».

	Запрашиваемые сведения


	о периоде работы (прием, увольнение), о размере заработной платы Селезневой Алины Макаровны (в запрашиваемый период имела фамилию Весна) на Докшицком комбинате строительных материалов, г.п.Бегомль. 

	
	

	Период


	март 1996 г. – октябрь 2000 г.




Представляю самостоятельно вместе с заявлением документы и (или) сведения (при их наличии) – ксерокопия трудовой книжки на 2 л.
_________________



Селезнева А.М

(подпись гражданина, представителя                 (расшифровка подписи)
заинтересованного лица,

за исключением случаев подачи 
заинтересованным лицом 

заявления путем направления на 
адрес электронной почты)



 



В государственное учреждение 
                                                            «Докшицкий районный архив»


от ______________________________,


(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)


__________________________________



проживающего по адресу: ___________

(место жительства


_____________________________________________________________________,



(место пребывания) заявителя)



телефон _________________________.

ЗАЯВЛЕНИЕ

_____________

          дата


Прошу осуществить административную процедуру 18.25.2 «Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан), не касающимся имущественных и наследственных прав граждан».

	Запрашиваемые сведения


	------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

	
	

	Период


	------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


Представляю самостоятельно вместе с заявлением документы и (или) сведения (при их наличии) 

_________________

                    _____________________

(подпись гражданина, представителя                  (расшифровка подписи)
заинтересованного лица,

за исключением случаев подачи 

заинтересованным лицом 

заявления путем направления на адрес 

электронной почты)



