	Назначение пособия в связи с рождением ребенка 

	административная процедура по Перечню – 2.6

	Организация по месту работы, службы, учёбы, а также орган по труду, 

занятости    и    социальной   защите   местного      исполнительного    и 

распорядительного   органа,  осуществляющий    назначение   пособия. 

Должностное лицо, ответственное за приём граждан, осуществление административной процедуры и выдачу документов

Управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома

(г.Докшицы, ул.Ленинская. д.28)

главный специалист отдела пенсий и пособий управления

Гмырак Галина Степановна 

каб. №7 телефон 2-27-48

Заменяющий ответственного

главный специалист отдела пенсий и пособий управления

Гильнич Анжелика Фадеевна
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	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

справка о рождении ребёнка - в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь

свидетельство о рождении ребенка - в случае, если ребенок родился за переделами Республики Беларусь

свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее усыновившие) детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновителей), опекунов) или иные документы, подтверждающие  их занятость. – в случае необходимости определения места назначения пособия
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) – для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно
	справка  о месте жительства и составе семьи (или копию лицевого счета) (кроме граждан, проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах) – от организации, осуществляющей эксплуатацию жилого фонда, организации предоставившей жилое помещение, сельских (поселковых) исполнительных комитетов;

копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших детей – от суда, вынесшего решение об усыновлении (удочерении);

решение районного исполнительного комитета об установлении опеки – для граждан, назначенных опекунами ребенка



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры


	Бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	10 дней со дня подачи заявления, а  в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	единовременно



	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия



	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам


	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия, либо направляются по почте не позднее 5 дней со дня принятия решения



