	Выдача дубликатов удостоверений, указанных в пунктах 

3.1-3.6, 3.8,  3.9, 3.12 -3.15, 3.17, 3.18 настоящего перечня

	административная процедура по Перечню – 3.21 

	Выдача дубликатов удостоверений, указанных в пунктах 3.2, 3.3, 3.4, 3.5, 3.6, 3.8, 3.15, 3.17, 3.18.
 Должностное лицо,  ответственное за приём граждан,  осуществление 

административной процедуры и выдачу документов

Управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома

(г.Докшицы, ул.Ленинская, д.28)


главный специалист отдела по социально-трудовым вопросам и занятости населения

Каминская Ольга Николаевна
каб. №1 телефон 2-13-09

Заменяющий ответственного


главный специалист отдела по социально-трудовым вопросам и занятости населения
Головач Людмила Анатольевна

каб. №1 телефон 2-11-43



	Выдача дубликатов удостоверений, указанных в пунктах 3.9
    Должностное лицо,  ответственное за приём граждан,  осуществление 

административной процедуры и выдачу документов

                                                               начальника управления
Туловская Елена Алексеевна
каб. №4 телефон 2-11-94
Заменяющий ответственного

начальник отдела по социально-трудовым вопросам и занятости населения
Богович Андрей Иринархович
каб. № 1 телефон 2-11-43


	Выдача дубликатов удостоверений, указанных в пунктах 3.14

Должностное лицо,  ответственное за приём граждан,  осуществление 

административной процедуры и выдачу документов

                                 главный специалист отдела пенсий и пособий управления

Гмырак Галина Степановна

каб. №7 телефон 2-27-48

Заменяющий ответственного

главный специалист отдела пенсий и пособий  управления

Лупинович Вероника Эдуардовна
каб. №6 телефон 2-54-70


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление с указанием причин утраты удостоверения или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшее в негодность удостоверение – в случае, если удостоверение пришло в негодность

одна фотография заявителя размером 30х40мм (не представляется для выдачи дубликата удостоверения многодетной семьи)

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно


	не запрашиваются

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры


	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней со дня обращения

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	на срок действия удостоверения

	Порядок представления гражданами документов


	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия



	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия 



