	Наименование

административной процедуры


	Назначение пособия по уходу 

за ребенком в возрасте до 3 лет

	Номер административной процедуры по Перечню – 2.9.

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ  ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВ-НОЙ ПРОЦЕДУРЫ *
	-заявление;

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

-свидетельства о рождении детей (при воспитании в семье двоих и более несовершеннолетних детей-не менее двух свидетельств о рождении (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств);

-копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства)-для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка;
-удостоверение инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии – для ребенка-инвалида в возрасте до 3 лет;

-удостоверение пострадавшего от катастрофы на чернобыльской АЭС, других радиационных аварий – для граждан, постоянно (преимущественно) проживающих на территории подвергшейся радиоактивному загрязнению в зоне последующего отселения или  в зоне с правом на отселение.

-свидетельство о заключении брака- в случае, если заявитель состоит в браке;

- копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи,- для неполных семей;

копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей;

-справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам;

-выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость,- в случае необходимости определения места назначения пособия;

-справка о том, что гражданин является обучающимся;

- справка о выходе на работу, службу  до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи или родственником ребенка;

-справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты - в случае изменения места выплаты пособия

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ УПРАВЛЕНИЕМ ДЛЯ  ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВ-НОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	-справку  о месте жительства и составе семьи (или копию лицевого счета) (кроме граждан, проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах) – от организации, осуществляющей эксплуатацию жилого фонда, организации предоставившей жилое помещение, сельских (поселковых) исполнительных комитетов;

-копию решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших детей – от суда, вынесшего решение об усыновлении (удочерении);

 -Решение местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки – для граждан, назначенных опекунами ребенка – от местных исполнительных и распорядительных органов;

-справку о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам женщинам из числа индивидуальных предпринимателей; являющихся членами крестьянских (фермерских) хозяйств, творческих работников, лиц, выполняющих работы по гражданско-правовому договору у физических лиц, физических лиц, частных нотариусов;  физических лиц, осуществляющих предусмотренные законодательными актами виды ремесленной деятельности без государственной регистрации в качестве индивидуальных предпринимателей, - от органов Фонда социальной защиты населения



	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 


	по день достижения ребенком возраста 3 лет

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **
	бесплатно 


Ответственный работник и лицо, обслуживающее граждан по заявительному принципу «Одно окно»: Гмырак Галина Степановна, главный специалист  отдела пенсий и пособий, кабинет №7. тел.2 27 48

(на время её отсутствия Гильнич Анжелика Фадеевна, главный специалист отдела пенсий и пособий, каб. №  6. тел. 2 5470).

